RESOLUCAO CONJUNTAN® 2/2001

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, 6rgio maximo
de deliberagdo no plano didatico-cientifico, ¢ 0 CONSELHO UNIVERSITARIO, 6rgio
superior de administracdo, considerando o que consta no Processo 01-07155 e o discutido
em suas 372% e 262* reunides, respectivamente,

RESOLVEM

1. criar a Coordenadoria de Educacao Aberta e a Distancia — CEAD, com
o objetivo de coordenar, supervisionar, assessorar € prestar suporte técnico a atividades na
area de Educacdo Aberta e a Distancia (EAD);

2. aprovar o Regimento Interno da Coordenadoria de Educacdo Aberta e
a Distancia (CEAD), que passa a fazer parte integrante desta Resolucao;

3. esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 8 de agosto de 2001.

Evaldo Ferreira Vilela
Presidente

ANEXO DA RESOLUCAO CONJUNTA CEPE/CONSU N° 2/2001



REGIMENTO INTERNO DA COORDENADORIA DE
EDUCACAO ABERTAE A DISTANCIA

i CAPITULO 1 i
DEFINICAO, FINALIDADE E VINCULACAO

Art. 1° - A COORDENADORIA DE EDUCACAO ABERTA E A
DISTANCIA (CEAD) ¢ o orgio responsavel pela coordenagdo, pela supervisio, pelo
assessoramento e pela prestagdo de suporte técnico a execucdo de atividades na area de
Educagao Aberta e a Distancia (EAD).

§ 1° - A Coordenadoria de EAD ¢ regida pelas normas legais, regulamentares
e estatutarias aplicaveis, bem como pelas disposi¢des deste Regimento.

§ 2° - Educagdo Aberta ¢ aquela que possibilita flexibilidade de propostas
pedagobgicas, de acordo com demandas especificas da sociedade.

§ 3° - Educagdo a Distancia ¢ uma forma de ensino que possibilita a
auto-aprendizagem, com a mediacdo de recursos didaticos sistematicamente organizados,
apresentados em diferentes suportes de informagdo, utilizados isoladamente ou
combinados, e veiculados pelos diversos meios de comunicagao.

Art. 2° - ACEAD tem por finalidade:

I — proporcionar condi¢des de recursos humanos e materiais para o
desenvolvimento de atividades na area de EAD;

IT — propiciar a interlocugdo entre professor, aluno e tutor;

IIT — prestar suporte técnico e pedagdgico, em EAD, as unidades da
Universidade.

Art. 3° - A Coordenadoria de Educacao Aberta e a Distancia ¢ vinculada
administrativamente a Reitoria da UFV.

CAPITULO 11
DOS PROJETOS E DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES DE EAD

Art. 4° - Toda atividade de Educagdo Aberta ¢ a Distancia na Universidade
Federal de Vigosa, que envolva pessoal em dedicagdo exclusiva ou regime semelhante, ou
que seja desempenhada durante a jornada de trabalho, ou ainda que se utilize de bens da
Institui¢do, deverd ser, obrigatoriamente, registrada na CEAD e, quando for o caso,
precedida de convénio.

Art. 5° - Docentes e quaisquer outras pessoas que venham a desenvolver
projetos relacionados com EAD em parceria com a CEAD poderdo usufruir da
infra-estrutura da Coordenadoria durante o tempo de vigéncia do projeto, bem como



compartilhar com a CEAD as suas atividades funcionais, e, neste caso, com aprovacao das
instancias competentes da UFV.

Art. 6° - A apresentacdo de qualquer projeto de curso de EAD, com todas as
etapas metodoldgicas e de contetido, deve se dar com antecedéncia minima de 90 dias da
data prevista para inscri¢do dos candidatos em processo seletivo.

§ 1° - A inscrigdo s podera se efetivar apds autorizagdo de funcionamento
pela Comissao Coordenadora da CEAD.

§ 2°- As atividades de educagdo aberta e a distdncia empreendidas pela
CEAD serao realizadas preferencialmente por pessoal docente e técnico vinculado
diretamente as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Universidade Federal de
Vigosa.

§ 3° - Mediante convénio, poderdo participar pessoas fisicas ou juridicas ndo
vinculadas a UFV, desde que aprovadas pelos Colegiados dos Conselhos Técnicos
correspondentes.

Art. 7° - Os projetos dos cursos de EAD deverdo constar de Projeto
Pedagogico, contemplando:

I — conteudo curricular;

II — sistema de avaliacdo académica;

III — sistema de organiza¢do comunicacional;

IV — descrigao do material didatico, de acordo com os meios utilizados;

V — descricao das condi¢des de oferta e necessidades para a implantagdo do
projeto;

VI — especificacao dos recursos financeiros, materiais € humanos necessarios
ao desenvolvimento do curso; e

VII - 6rgaos de financiamento e, ou, parceiros.

Art. 8° - Cada projeto de curso, antes de ser encaminhado a CEAD, sera
submetido a apreciagdo dos Colegiados dos Departamentos e dos Conselhos
Departamentais relacionados com o curso e, posteriormente, ao Conselho Técnico
correspondente (Ensino, P6s-Graduacao ou Extensao).

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Secao 1
Da Administracio da Coordenadoria



Art. 9° - A administragdo das atividades da CEAD sera realizada por meio
de:

I — uma Comissdo Coordenadora;
II — um Coordenador Executivo.

§ 1° - A Comissao Coordenadora sera presidida pelo Vice-Reitor, ao qual
cabera a funcdo de Coordenacao Geral das atividades de educacao aberta e a distancia na
UFV.

§ 2° - O Coordenador Executivo serd nomeado pelo Reitor da UFV, com a
fungdo de promover toda a parte executiva de EAD.

Art. 10 — A Comissao Coordenadora da CEAD tem a seguinte composicao:

I — Vice-Reitor, como seu presidente;

IT — Diretor do Registro Escolar;

III — Coordenador Executivo;

IV — um representante da area de ensino de graduacdo, indicado pelo
Conselho Técnico de Graduacao;

V — um representante da area de pos-graduacdo, indicado pelo Conselho
Técnico de P6s-Graduacao;

VI — um representante da area de extensdo, indicado pelo Conselho Técnico
de Extensdo e Cultura;

VII — um representante da area de suporte e logistica, indicado pela
Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento;

VIII — um representante da area pedagogica, indicado pela Pré-Reitoria de
Ensino.

§ 1° - Os membros representantes, citados neste Artigo, deverao ser docentes
ou técnicos de nivel superior da UFV, e serdo nomeados pelo Reitor, com mandato de dois
anos.

§ 2° - Os membros da Comissdo Coordenadora ndo perceberdo qualquer
remuneracao pela sua participagdo na mesma.

Art. 11 — A Comissao Coordenadora de EAD funcionard com a presenca da
maioria absoluta de seus membros.

§ 1° - As reunides da Comissdo Coordenadora de EAD serdo convocadas por
seu Presidente, por iniciativa propria e por escrito, obedecido o minimo de quarenta e oito
horas, para deliberar sobre a pauta de assuntos especificados.

§ 2° - A convocacdo de reunido extraordinaria serd feita pelo Presidente ou
atendendo pedido de, pelo menos, dois ter¢os de seus membros, com a antecedéncia
maxima de quarenta e oito horas. No caso de se omitir a pauta, os motivos serdo declinados
no inicio da reunido.



§ 3° - Na falta ou no impedimento do Presidente da Comissao, a presidéncia
serd exercida pelo Coordenador Executivo.

§ 4° - De toda reunido, resultard uma ata, que, apos aprovada, serd assinada
pelo Presidente e pelo Secretario.

§ 5° - Para cada assunto constante da pauta, havera uma fase de discussao e
outra de decisdo, sendo o resultado desta o que for aprovado pela maioria simples dos
membros presentes.

§ 6° - A votagdo sera simbolica, nominal ou secreta, adotando-se a terceira
forma sempre que envolver nomes de pessoas.

§ 7° - Nenhum membro da Comissao Coordenadora podera votar em assunto
que, direta ou indiretamente, seja de seu interesse particular, de seu conjuge, companheiro,
descendente ou ascendente e colateral até terceiro grau.

§ 8° - Ressalvados os impedimentos legais, nenhum membro da Comissdo
Coordenadora podera abster-se de votar nos assuntos da pauta.

§ 9° - O Presidente da CEAD teré apenas o voto de qualidade.
Art. 12 — Para o desenvolvimento dos trabalhos, a CEAD dispora de:

I — suporte administrativo;
IT — suporte logistico e pedagbgico.

Secao 11
Das Atribuicoes

Art. 13 — Compete a Comissao Coordenadora, nos niveis estratégico e tatico:

I — propor e avaliar a politica de EAD da UFV;

IT — avaliar a exeqiiibilidade e a viabilidade econdmica das propostas, dos
projetos e dos convénios relativos as atividades de EAD;

III — propor, aos Orgaos competentes, projetos de capacitagdo de recursos
humanos para trabalhar em EAD;

IV — aprovar normas complementares e de funcionamento da CEAD,
visando ao seu aprimoramento, de conformidade com as normas que regem os orgios da
UFV a que estiver submetida;

V — definir a politica de utilizagdo do material permanente, sob sua guarda,
oriundo de recursos provenientes de projetos, convénios e quaisquer outras fontes;

VI — analisar, avaliar e deliberar sobre o relatorio anual da CEAD, que sera
encaminhado, até o final do primeiro trimestre do ano subseqiiente, para apreciagdo dos
orgaos que tenham participado com recursos humanos, materiais e, ou, financeiros, para a
consecu¢do de seus objetivos;



VII — encaminhar, até o final do primeiro trimestre do ano subseqiiente,
relatorio anual sobre as atividades da CEAD para deliberagdo dos 6rgdos administrativos
superiores da UFV.

Art. 14 — Compete ao Coordenador Executivo, nos niveis executivo e
operacional:

I — promover a divulgacdo das atividades de EAD;

IT — assessorar 6rgdos institucionais € empresas na elaboragdo e avaliagao de
programas e projetos ligados a EAD;

IIT — supervisionar convénios, acordos, parcerias e projetos de EAD,
aprovados pelos Conselhos Superiores da UFV, para execucao pela CEAD;

IV — produzir estudos e pesquisas sobre temas relacionados com a EAD;

V — manter intercambio com grupos congéneres € demais 6rgaos, nacionais e
estrangeiros, para qualquer tipo de troca de experiéncias que possa trazer interesse mutuo;

VI — representar a CEAD perante os 6rgdos administrativos da UFV e
demais orgdos publicos ou privados, nacionais ou ndo, sob delegacdo do Presidente da
Comissdo Coordenadora;

VII — preparar relatdrios anuais;

VIII — prestar informagdes a orgdos administrativos da UFV sobre as
atividades da CEAD, sempre que forem autorizadas pela Comissao Coordenadora;

IX — coordenar e distribuir atividades ao pessoal técnico-administrativo sob
sua administragao.

Art. 15 — Sdo atribui¢des do Suporte Administrativo:

I — auxiliar e fornecer suporte técnico-administrativo nos projetos que serao
desenvolvidos por intermédio da CEAD para serem submetidos aos 6rgaos competentes;

IT — organizar, atualizar e controlar o acervo bibliografico e todos os arquivos
da CEAD;

Il — manter, sob sua guarda, controle e conservagdo, os materiais de
consumo e de uso permanente pertencentes 3 CEAD ou colocados a sua disposi¢do por
outros Orgaos;

IV — manter registros académicos de cursos e programas de EAD;

V — acompanhar a expedi¢do de certificados e diplomas;

VI — manter o registro de todas as atividades de EAD realizadas pelo pessoal
da UFV ou ndo, dentro ou fora da propria Institui¢ao;

VII — fornecer certiddes ao pessoal da UFV sobre a sua participagdo em
EAD, para promogdes ou justificagdes institucionais, entre outras;

VIII — fornecer certiddes a pessoal externo a UFV sobre a sua participagao
em EAD.

Art. 16 — Compete ao Suporte Logistico e Pedagdgico:

I — atuar na implementagdo de agdes de qualificacdo dos profissionais
envolvidos com a EAD na UFV;

IT — atuar em conjunto com a Diretoria de Registro Escolar na area de
registros académicos;



III — atuar em conjunto com a CPD na area de:
a) sistemas administrativos pertinentes & EAD;
b) seguranga de sistemas de informacao relativos a EAD;
¢) manutencdo de sistemas;

IV — atuar em conjunto com as unidades e 6rgdos da area pedagogica para:
a) atualizacdo, desenvolvimento e implementagao de infra-estrutura
metodoldgica para EAD;
b) constituigdo, acompanhamento e apoio a equipe de tutores,
quando prevista em projeto de Curso de EAD;

V — definir, desenvolver, implementar e atualizar o site de EAD da
Coordenadoria de Educagdo Aberta e a Distancia.

CAPITULO IV i
DOS RECURSOS E DA ADMINISTRACAO FINANCEIROS

Art. 17 — Os recursos financeiros da Coordenadoria de EAD provirdo de:

I — dotagdes orcamentarias consignadas nos orcamentos da UFV;

II — financiamentos e doacgdes concedidas por organismos nacionais e
internacionais;

IIT — remuneragao por servigos prestados;

IV — taxas e mensalidades referentes a convénios especificos ou cursos
ministrados;

V —rendas eventuais.

Art. 18 — A gestdo financeira de cada projeto podera ser feita diretamente
pela UFV ou com a interveniéncia de uma de suas fundagdes de apoio.

_CAPITULO V )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 — Todos os cursos ou atividades de EAD em andamento, aprovados
pela UFV, serdo considerados ligados a CEAD e terdo até 180 dias para regularizarem suas
atividades.

Art. 20 — O patriménio adquirido pela Coordenadoria de EAD, mediante
convénios e, ou, outras fontes, sera de seu uso e de sua responsabilidade, durante a vigéncia
dos projetos.

Paragrafo unico — Concluido o projeto, os bens adquiridos serdo
incorporados ao patriménio da UFV.



Art. 21 — Os casos omissos nesse Regimento serdo resolvidos pela Comissdo
Coordenadora da CEAD.
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