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RESOLUCAO N° 17/2018

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Vigosa, orgdo
superior de administragdo, no uso de suas atribui¢des legais, em conformidade com o que consta
no processo 011277/2017 e o que foi deliberado em sua 430" reunido, realizada no dia 06.12.2018,
em terceira sessdo, resolve

aprovar o Regimento Interno da Unidade Interdisciplinar de Estudos em
Desenvolvimento Humano e Social — UNIEDH/DED, da Universidade Federal de Vigosa, que
passa a fazer parte integrante desta Resolugdo.

Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 07 de dezembro de 2018.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES
Presidente



ANEXO DA RESOLUCAO N° 17/2018 — CONSU

REGIMENTO DA UNIDADE INTERDISCIPLINAR DE ESTUDOS EM
DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO E DA FINALIDADE
Art. 1° A Unidade Interdisciplinar de Estudos em Desenvolvimento Humano e Social (Uniedhs),
vinculada ao Departamento de Economia Doméstica (DED) da Universidade Federal de
Vigosa (UFV), ¢ responsavel pelas atividades administrativas e académicas com fungdo
promotora, gerenciadora e executiva em ensino, pesquisa e extensdo relacionadas ao

desenvolvimento humano e social.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS
Art. 2° Constitui objetivo da Uniedhs a promocdo de espagos para o didlogo, reflexao,
gerenciamento e execucdo de atividades de ensino, pesquisa e extensdo, visando o
desenvolvimento de programas e projetos interdisciplinares, tendo em vista a formacdo em

desenvolvimento humano e social.

Art. 3°Para cumprir seu objetivo, a Uniedhs devera:

I. estabelecer um férum de estudos e debates interdisciplinares voltado para as tematicas relativas
a Uniedhs;

II. desenvolver estudos e pesquisas em temas relevantes a Uniedhs e suas relagdes com a
sociedade;

III. promover semindrios, cursos, conferéncias, encontros, oficinas e outros eventos que
possibilitem a discussdo e a reflex@o na area de desenvolvimento humano e social, viabilizando a
qualificacdo e o desenvolvimento de competéncias.

IV. divulgar os resultados das atividades ensino, pesquisa e extensao desenvolvidos pela Unidade;
V. estabelecer intercambio e participar de reunides promovidas por associagdes, grupos e
entidades nacionais e estrangeiras com interesses € objetivos concomitantes aos da unidade;

VI. proporcionar apoio técnico e administrativo a execucao de projetos de pesquisa, ensino e
extensdo pertencentes a Unidade;

VII. contribuir com as politicas publicas referentes as areas de interesse da Uniedhs;



VIIL. contribuir para a promocdo de atividades educacionais, no municipio de Vicosa e
regido da Zona da Mata, que contemplem as areas de interesse da Uniedhs;

IX. promover o acolhimento e prestar servigos & comunidade universitaria e vigosense.

CAPITULO 11
DA BASE FiSICA E ORCAMENTARIA
Art. 4° A Uniedhs tem sua sede no Campus da Universidade Federal de Vigosa, em instalagdes

concedidas pelo Departamento de Economia Doméstica.

Art. 5° Os recursos para atender as necessidades de manutencdo da Uniedhs deverdo ser supridos
pelo Departamento de Economia Doméstica da UFV, por ser uma Unidade a este vinculado,
bem como pelo Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes.

§ 1° Quando as atividades envolverem outros Departamentos e Centros de Ciéncias da UFV,
os custos deverdo ser socializados entre os envolvidos.

§ 2° A Uniedhs deverd captar recursos mediante acordos, convénios, parcerias ou doagdes.

§ 3° Na celebracdo de convénios e contratos de cooperagdo técnica e prestagdo de servigos,
obedecera ao disposto na Resolucao no 4/2000 do CONSU.

§ 4° Os materiais permanentes adquiridos pelos projetos, programas e atividades desenvolvidas
pela Uniedhs ficardo lotados na unidade e integrardo o patriménio do Departamento de

Economia Doméstica.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO
Art. 6° Compdem a estrutura da Uniedhs:
I. Conselho;
II. Coordenagao da Unidade; e
III. Apoio Administrativo.

Secao I
Do Conselho
Art. 7°O conselho da Uniedhs ¢ composto por:
I. Membros Fundadores, em ntimero de cinco; €

II. Coordenador da Uniedhs, que assume a presidéncia do Conselho.



Paragrafo unico. Os membros fundadores serdo substituidos quando solicitarem afastamento por
aposentadoria ou outro motivo, podendo seu lugar ser ocupado por outro docente ou técnico de
nivel superior que esteja atuando em projetos vinculados a Uniedhs, respeitando, como critério,

maior tempo de participagao.

Art. 8° A inclusdao ou exclusao dos membros sera realizada mediante solicitacao do interessado, do

Conselho da Unidade ou do Chefe do DED.

Art. 9° O colegiado do DED procedera a avaliagao do pedido, devendo justificar sua decisao em

caso de recusa.

Art. 10. As reunides do Conselho da Unidade serdo convocadas e presididas pelo

coordenador da Uniedhs, devendo contar com maioria absoluta de seus membros.

Art. 11. Compete ao Conselho da Uniedhs:

I. analisar a viabilidade dos programas de ensino, pesquisa e extensdo propostos a Unidade;
II. dar parecer sobre a celebracdo de convénios e acordos relativos a Unidade, e encaminha-
los para apreciagdo no Colegiado do DED;

III. propor critérios para admissdo e exclusdo de membros do conselho, devendo estes serem
apreciados pelo Colegiado do DED;

IV. encaminhar ao Colegiado do DED as propostas de alteragdes do regimento, para
apreciagdo e aprovacao;

V. propor ao colegiado do DED técnico de nivel superior ou docente para exercer a
coordenagdo da unidade; e

VI. solicitar substituigdo do Coordenador da Unidade, respeitando o que prevé o Art. 2° ¢ o Art.

12. deste regimento .

Secao 11
Da Coordenacao
Art. 12. A Coordenagdo da Unidade serd exercida por técnico de nivel superior ou docente
lotado no DED, indicado pelo conselho e aprovado pelo Colegiado.

§ 1° O coordenador da Unidade é membro natural do Conselho.



§ 2° O mandato do Coordenador sera de quatro anos, sendo permitida a reconducdo por igual
tempo, conforme apreciacdo e deliberagdo do Conselho da Uniedhs.
§ 3° O coordenador podera ser substituido, a qualquer momento, por solicitagdo da maioria

absoluta dos membros do Conselho da Unidade e apos aprovagao do Colegiado do DED.

Art. 13. Ao Coordenador da Unidade compete:

I. coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades da Unidade;

II. fazer a gestdo dos recursos financeiros € materiais relativos ao desenvolvimento das
atividades na Unidade;

III. elaborar o planejamento anual das atividades inerentes a unidade;

IV. promover articulagdes com os Departamentos e Centros de Ciéncias da Universidade
Federal de Vigosa, bem como com outras instituigdes parceiras, visando integrar seu trabalho
aquele desenvolvido na Uniedhs;

V. buscar parcerias visando trazer recursos financeiros e materiais necessarios  ao
desenvolvimento das atividades dos Projetos e demais atividades da Unidade;

VI. apresentar, anualmente, para conhecimento dos Departamentos envolvidos e apreciagdo
do Colegiado do Departamento de Economia Doméstica, relatorios parciais e finais das
atividades desenvolvidas na Unidade;

VII. implementar e estimular o desenvolvimento de ag¢des junto aos membros da Uniedhs,
objetivando o bom andamento dos trabalhos;

VIII. elaborar escalas de bolsistas para manutencdo da Unidade e demais atividades pertinentes;
IX. controlar a frequéncia dos estagiarios e bolsistas integrantes das atividades desenvolvidas na
Uniedhs e dos programas e projetos que estejam sediados na unidade;

X. elaborar cronograma de atividades dos servidores atuantes na Uniedhs;

XI. participar na elaboragdo de artigos para eventos e revistas de ensino, extensdo e pesquisa em
parceria com os professores vinculados aos Projetos/ Programas bem como prestar apoio aos
estagiarios/bolsistas;

XII. responsabilizar-se pela editoracdo do informativo da Uniedhs de circulagdo local e
periodicidade semestral;

XIII. monitorar o material de consumo e permanente da Uniedhs;

XIV. registrar eventos, cursos, entre outros, da Unidade;

XV. cumprir e fazer cumprir o Regimento e as Normas internas da Uniedhs;



XVI. informar a Chefia do DED e ao Setor de Seguranca da UFV os periodos em que a casa estara
fechada, por motivo de férias ou outro, disponibilizando a chave na secretaria do DED ou Chefia
para eventualidades; e

XVII. zelar pelo patrimonio da Uniedhs.

Secao 111
Do Apoio Administrativo
Art. 14. O Apoio Administrativo serd de responsabilidade de um auxiliar/assistente administrativo
do quadro de servidores técnico administrativos do DED, devendo cumprir uma carga horaria de

40 horas semanais na Uniedhs.

Art. 15. Ao apoio administrativo da Unidade compete:

I. executar os trabalhos de rotina administrativa;

II. manter-se esclarecido e atualizado sobre as normas da Uniedhs, bem como prestar informacgdes
e orientagdo em assuntos de sua competéncia;

II1. expedir documentos e verificar suas tramitacdes;

IV. encaminhar e protocolar cartas e oficios;

V. auxiliar a coordenagao, professores e técnicos em contatos com terceiros;

VI. monitorar o material de consumo e permanente e providenciar sua reposi¢ao, manutencao ou
compra,

VII. responsabilizar-se pelo controle, recebimento e transmissao de telefonemas e recados;

VIIIL. receber e distribuir correspondéncias;

IX. responsabilizar-se pelos arquivos e ficharios da secretaria;

X. organizar materiais de consulta, tais como: leis, regulamentos, normas, manuais, livros e outros
documentos;

XI. responsabilizar-se pela solicitagdo, recebimento, estoque e manutencdo de materiais de
consumo e permanentes;

XII. responsabilizar-se pelo controle de entrada, saida e baixa de patrimonios da Uniedhs;

XIII. recepcionar e atender o publico que se dirige a Uniedhs;

XIV. responsabilizar-se pela solicitacdo de servigos necessarios a coordenacdo e técnicos da
Uniedhs;

XV. registrar eventos, cursos, entre outros, da Unidade;

XVI. predispor-se a treinamentos de acordo com interesse da Uniedhs; e

XVIL. zelar pelo patrimonio da Uniedhs.



CAPITULO V
DA PARTICIPACAO E USO DO ESPACO

Secao I
Da Participacao
Art. 16. Poderdo integrar a Uniedhs:
I. docentes e técnicos administrativos do Departamento de Economia Doméstica; e
II. docentes e técnicos de nivel superior da Universidade Federal de Vigosa que se interessem
em desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensdo em tematicas que sejam relacionadas

aos objetivos da Uniedhs.

Art. 17. Para ser membro da Uniedhs ¢ necessario pedido formal ao Conselho da unidade. Se
aprovado, sera encaminhado para a homologagao pela chefia do DED.
Pardgrafo tnico. Os professores e técnicos participantes da Uniedhs permanecerdo lotados nos

Departamentos, Centro de Ciéncias ou unidades/6rgaos de origem.

Secao 11
Do Uso do Espaco

Art. 18. Para utilizar o espaco da Uniedhs, as comunidades académica e vigcosense deverao fazer
pedido formal ao Conselho da Unidade, e necessitam possuir projetos de ensino, pesquisa ou
extensdo devidamente registrados na UFV, nas areas de interesse da Uniedhs, que atendam ao
Art. 2° desse Regimento.

§ 1° O pedido de utilizagao do espago deve ser feito com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.
§ 2° Se a utilizagdo do espago for num periodo inferior a um ano, serd necessdria apenas a
aprovagao pelo coordenador da unidade.

§ 3° Os projetos e atividades da Unidade terdo prioridade no uso do espaco.

Art. 19. O periodo de utilizagdo do espago estard vinculado a vigéncia do projeto, podendo ser

interrompido caso as normas da Uniedhs ndo sejam cumpridas pelos responsaveis.

Art. 20. Durante a vigéncia de uso do espago da Uniedhs, o responsdvel terd as seguintes
atribuicoes:
I. responsabilizar-se pela orientacdo, monitoramento e acompanhamento das atividades dos seus

bolsistas e estagiarios;



II. responsabilizar-se pela garantia dos recursos materiais e humanos para a execu¢do dos seus
respectivos projetos;

III. ser solidario e comprometido com a captacdo de recursos para a manutengdo da
estrutura fisica e operacional da Uniedhs;

IV. Participar da construgdo de registros coletivos da Uniedhs (Informativos, HomePage,
livros, cartilhas, publicac¢des, banco de dados);

V. realizar as suas atividades de acordo com as Normas Internas de organizacdo do espaco,
bem como zelar pelos recursos materiais disponivesis;

VI. manter registro atualizado dos seus projetos, equipe e outras informagdes necessarias a
articulacao dos projetos na Unidade;

VIL. solicitar anualmente a renovagao do pedido de uso do espago para avaliacao do Conselho; e

VIILI. zelar pelo patrimonio da Uniedhs.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Qualquer proposta de alteracdo nesse Regimento deverd ser aprovada pela maioria
absoluta dos membros do Conselho da Uniedhs.

Art. 23. Os casos omissos nesse regimento serdo decididos pelo Conselho da Uniedhs,
obedecendo os regimentos e demais normas vigentes na UFV, apreciados pelo Colegiado do
Departamento de Economia Doméstica e demais Departamentos e Centros de Ciéncias
envolvidos.

Art. 24. Esse regimento entrara em vigor na data de sua publicagdo.
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