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ANEXO DA RESOLUCAO N° 01/2012 - CONSU

REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA DE EMPRESAS DE BASE
TECNOLOGICA - CENTEV/UFV

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regimento define a estrutura organizacional e o funcionamento da Incubadora de Empresas de Base
Tecnolodgica, vinculada ao Centro Tecnoldgico de Desenvolvimento Regional de Vigosa (CENTEV), denominada
doravante Incubadora, conforme Resolugdo 12/2001 do Conselho Universitario da Universidade Federal de Vigosa
(CONSU).

Parégrafo unico — O funcionamento da Incubadora deve ser viabilizado pela Universidade Federal de Vigosa
(UFV).

Art. 2° - A Incubadora tem por missao viabilizar a criagdo e o desenvolvimento de novos negocios de base tecnologica
e promover a difusdo da cultura empreendedora e das tecnologias inovadoras oriundas da comunidade académica,
contribuindo para o desenvolvimento local.

Paragrafo unico — So valores da Incubadora: ética, transparéncia, atitudes empreendedoras, compromisso
com a inovagdo, fortalecimento das parcerias, compromisso com a qualidade, humanizacao das condi¢des de trabalho
e responsabilidade social e ambiental.

Art. 3° - A Incubadora tem como objetivo o estimulo a criagdo e ao desenvolvimento de empresas que oferecam
produtos, servigos ou processos tecnologicamente inovadores, visando a promog¢ao do bem-estar social, a preservacao
da qualidade de vida e o desenvolvimento econdomico de Vigosa e regido.

CAPITULO II
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA INCUBADORA

Art. 4° - O Conselho de Administragdo do CENTEV ¢ o 6rgdo de decisdo superior da Incubadora, ressalvadas as
questdes de competéncia dos demais 6rgios da UFV, nos termos do Estatuto, Regimento Geral e demais normas em
vigor, de acordo com a Resolugdo 12/2001 do Conselho Universitario da UFV.

Art. 5° - A estrutura organizacional da Incubadora é composta por:
I. Coordenadoria da Incubadora;
II. Chefe do Servigo de Gestao Administrativo-Financeira;
II1. Chefe do Servico de Gestao Empresarial;
IV.Chefe da Secao de Expediente.

Secao I
Da Coordenadoria

Art. 6° — A Coordenadoria ¢ o 6rgdo administrativo da Incubadora, sendo exercida por um servidor da UFV, indicado
pelo Diretor-Executivo do CENTEV e nomeado pelo Reitor da UFV.

Art. 7° - Sdo atribui¢des do Coordenador da Incubadora:

a) Executar, no ambito de sua competéncia, as politicas, os programas, os projetos ¢ as decisdes do
Conselho de Administracdo do CENTEV;

b) Gerenciar os processos administrativo, financeiro e de pessoal da Incubadora;

c) Coordenar os processos relacionados aos Programas de Pré-Incubagio, Incubagdo e Empresa
Associada;

d) Preparar e encaminhar ao Diretor Executivo do CENTEV os planos, os programas, os projetos,

os relatorios de atividades, a prestagdo de contas e as demais informagdes da Incubadora, para apreciacao
do Conselho Administrativo do CENTEV;

e) Servir de agente articulador entre a Incubadora, a Diretoria Executiva do CENTEV, o Conselho
Administrativo do CENTEV, as empresas vinculadas, a UFV, a comunidade e os d6rgdos publicos e
demais parceiros;



g
h)

\

Expedir normas administrativas e operacionais necessarias a gestdo das atividades da
Incubadora;

Praticar os demais atos necessarios a coordenagdo da Incubadora, com a anuéncia do Diretor
Executivo do CENTEV;

Supervisionar e controlar o trabalho da Incubadora e das empresas vinculadas, visando
assegurar a realizacdo da missao e dos objetivos Incubadora, aprovados pelo Conselho de Administragao
do CENTEV.

Secao II
Do Servico de Gestao Administrativo-Financeira

Art. 8° — O Servico de Gestdo Administrativo-Financeira ¢ o 6rgdo administrativo da Incubadora, sendo exercida por
um funciondrio técnico-administrativo da UFV, indicado pelo Diretor-Executivo do CENTEV e nomeado pelo Reitor

da UFV.

Art. 9° - Sao atribui¢des do Chefe do Servico de Gestdo Administrativo-Financeira:

a)

b)
<)
d)
e)
f)
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h)

)
k)

Garantir a execucdo das atividades administrativas e financeiras da Incubadora, sob a
supervisdo da coordenagdo da Incubadora, assegurando a idoneidade e qualidade dos servicos e das
informagoes;

Executar, no ambito de sua competéncia, as politicas e decisdes definidas pela coordenacdo da
Incubadora e pelo Conselho de Administragdo do CENTEV;

Manter sob sua guarda, controle e conservagdo, os materiais de consumo ¢ de uso permanente
pertencentes a Incubadora, realizando o controle de patrimonio;

Propor a coordenacao da incubadora métodos e rotinas de trabalho, a fim de otimizar o processo
administrativo-financeiro da Incubadora;

Elaborar os relatérios financeiros e administrativos da Incubadora para apreciagdo da
coordenagao da Incubadora;

Gerenciar os contratos dos empreendedores e das empresas com a Incubadora, bem como o
recebimento e instalacdo desses no ambiente da Incubadora, interno ou externo;

Coordenar e controlar os processos de requisi¢do, aquisi¢do ¢ compra de bens e servigos,
internos ou externos, autorizados pela coordenagdo da Incubadora;

Controlar as rotinas relacionadas com os recursos humanos vinculados a Incubadora;

Garantir o recebimento de informagdes, insumos e demais materiais necessarios para prestagao
de servigos, em suporte as operagdes dos empreendedores e das empresas vinculados, nas especificagdes
e nos prazos previstos, de acordo com as necessidades;

Assegurar a abertura e encaminhamento dos processos administrativos da Incubadora, conforme
normas e resolugoes da UFV.

Praticar os demais atos necessdrios a gestdo da Incubadora, conforme orientagdes da
coordenagao da incubadora.

Secao IIT
Do Servi¢co de Gestio Empresarial

Art. 10°— O Servigo de Gestdo Empresarial é o 6rgdo administrativo da Incubadora, sendo exercida por um
funcionario técnico-administrativo da UFV, indicado pelo Diretor-Executivo do CENTEV e nomeado pelo Reitor da

UFV.

Art. 11 - Sao atribuigdes do Chefe do Servigo de Gestdo Empresarial:

a)
b)

<)
d)

e)

Executar, no ambito de sua competéncia, as politicas e decisdes definidas pela coordenacdo da
Incubadora e pelo Conselho de Administragdo do CENTEV;

Garantir a implantacdo e manutencdo dos programas da Incubadora relacionados aos
empreendedores e as empresas vinculados a Incubadora, conforme diretrizes da coordenagdo,
assegurando a qualidade dos servigos e informagdes prestados;

Auxiliar e fornecer suporte gerencial, técnico e administrativo aos projetos pré-incubados e as
empresas vinculadas a Incubadora;

Supervisionar e controlar o trabalho dos empreendedores ¢ das empresas vinculados, visando
assegurar a realizagdo da missdo, dos objetivos e das metas estabelecidos pela Incubadora;

Manter a coordenagdo atualizada sobre as operagdes dos empreendedores ¢ das empresas
vinculados;

Servir de agente articulador entre os empreendedores, as empresas, o ambiente empresarial, as
entidades de fomento e os demais parceiros da Incubadora;



g) Garantir a execucao dos processos de selecdo para os programas da Incubadora: pré-incubacao,
incubagdo e empresa associada, conforme diretrizes e processos estabelecidos pela coordenagdo da

Incubadora;

h) Coordenar os processos relacionados com a busca de fomento para as atividades da Incubadora,
com a aprovagdo da coordenagdo da Incubadora;

1) Praticar os demais atos necessdrios a gestdo da Incubadora, conforme orientagdes da

coordenagdo da Incubadora.

Secao IV
Da Seciio de Expediente

Art. 12 — A Segao de Expediente ¢ o 6rgdo administrativo da Incubadora, sendo exercida por profissional técnico
administrativo da UFV devidamente qualificado, indicado pelo Diretor-Executivo do CENTEV e nomeado pelo
Reitor da UFV.

Art. 13 - S@o atribuigdes do Chefe da Se¢ao de Expediente:

a) Coordenar e orientar as atividades de recep¢do e atendimento ao publico que se dirige a
Incubadora;

b) Distribuir tarefas e orientar trabalho de pessoal auxiliar;

c) Redigir, digitar e expedir oficios, memorandos, certificados e outros documentos de interesse da
Incubadora;

d) Preparar convocagdes, pauta e documentos para as reunides, bem como secretaria-las ¢ lavrar
atas;

e) Coordenar os trabalhos de protocolo e distribuigdo de processos, correspondéncias e demais
documentos relacionados a Incubadora;

f) Manter atualizada a agenda da coordenacdo da Incubadora;

g) Coordenar as atividades de arquivamento de documentos, bem como manter arquivos, registros
e outras escrituracoes relacionados com a Incubadora;

h) Organizar, atualizar e controlar o acervo bibliografico da Incubadora;

i) Executar outras atividades inerentes a fung@o ou que venha a serem delegadas pela coordenagdo
da Incubadora. .

CAPITULO III
DOS RECURSOS

Art. 14 — O patrimdnio da Incubadora sera constituido de bens méveis e imdveis que adquirir ou receber, e estes fardo
parte do acervo patrimonial da UFV.

Art. 15 - Constituem receitas da Incubadora:
a) As subvengoes, dotagdes, contribuicdes e outros auxilios estipulados em favor da Incubadora
por empresas vinculadas, pela Unido, pelos Estados € Municipios e por pessoas fisicas e instituigdes
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

b) Os rendimentos dos titulos, das agdes ou de ativos financeiros de sua propriedade, ou de outras
operagoes de crédito;
c) Os usufrutos que forem constituidos;
d) Doagdes e quaisquer outras formas de beneficios que lhe forem destinadas;
e) As remuneragdes provenientes do resultado de suas atividades;
f) Outras receitas eventuais, advindas de taxas e servigos.
CAPITULO IV

DOS PROGRAMAS, DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 16 - Os programas da Incubadora relacionados a criagdo e viabilizagdo de empresas de base tecnologica sao:
Programa de Pré-Incubag@o; Programa de Incubagdo; Programa Empresa Associada.

Secao I
Do Programa de Pré-Incubacio

Art. 17 - O programa de pré-incubagao de projetos de negédcios da Incubadora compreende o conjunto de atividades
que objetiva preparar os projetos que tenham potencial de negdcios para a criagdo de empresas de base tecnologica.



Art. 18 - As atividades prioritarias do programa de pré-incubacdo sdo desenvolvidas com é€nfase na conscientizagao
empreendedora, no desenvolvimento do protétipo do produto ou servigo de base tecnologica, na elaboraciao do Plano
de Negocios e na capacitacdo empresarial dos empreendedores para a gestdo de negocios.

Art. 19 - S3o objetivos do programa de pré-incubagao:

a)

b)
<)
d)

e)
f)

Preparar os projetos de negdcios pré-incubados para futuro ingresso na Incubadora, como
empresa nascente de base tecnologica, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel de Vigosa e
regiao;

Auxiliar o desenvolvimento de tecnologias em produtos, processos ou servi¢os inovadores com
potencial de aplicagdo de mercado;

Promover a sinergia e parcerias entre empreendedores e instituigdes de ensino e pesquisa,
empresas, 0rgdos governamentais, associagdes de classe, agentes financeiros ¢ mercado consumidor;

Difundir, junto & comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos instrumentos
de gestao;

Induzir a criagdo de spin-off académicas junto & comunidade académica da UFV;

Oferecer aos empreendedores orientacdes gerenciais e técnicas, bem como, oportunidade de
capacitacdo gerencial a fim de prepara-los para a gestdo do negdcio.

Art. 20 - O prazo maximo de permanéncia do projeto no programa de pré-incubagao ¢ de até 6 (seis) meses, contados
a partir da assinatura do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado.

Paragrafo unico - O empreendedor podera requerer a prorrogagdo do prazo de permanéncia no programa de
pré-incubagdo, por até no maximo 6 (seis) meses. Cabera ao Conselho Administrativo do CENTEV analisar e
deliberar sobre o pedido de prorrogacdo do prazo solicitado, ouvidos a coordenagio da Incubadora e o Diretor
Executivo do CENTEV.

Secao 11
Do Programa de Incubacio

Art. 21 - O Programa de Incubagdo da Incubadora compreende o conjunto de atividades voltadas ao fortalecimento
das empresas nascentes de base tecnologica, com énfase na capacitacdo gerencial do empreendedor e no
desenvolvimento econdmico e financeiro de seu negdcio.

Paragrafo unico - A empresa incubada que cumprir o programa de incubagdo sera denominada Empresa

Graduada.

Art. 22 - S@o objetivos do Programa de Incubag@o da Incubadora:

a)

b)
<)

d)

e)

g)

Dar suporte as empresas vinculadas ao Programa, com o intuito de capacita-las para que atinjam
o sucesso, alicercadas em produtos e servigos inovadores e de qualidade, além de bases so6lidas de
conhecimento em gestdo e comercializagio;

Consolidar a imagem da empresa no mercado por meio do vinculo a Incubadora;

Oferecer oportunidades de ampliar o portfolio de produtos e servigos através da transformacao
de tecnologias em produtos, processos e servicos inovadores por meio dos servigos oferecidos pela
Incubadora e acesso a infra-estrutura de apoio empresarial;

Promover a sinergia e parceria entre empresas vinculadas ao programa, institui¢des de ensino e
pesquisa, orgdos governamentais, associagdes de classe, agéncias financeiras e mercado consumidor;

Difundir junto & comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos instrumentos
de gestio;

Oferecer as empresas incubadas assessorias gerenciais e técnicas, bem como
mecanismos de apoio a inovagao e cooperacao tecnologica;

Capacitar os empreendedores na utilizagcdo das tecnologias de gestdo para que
possam aumentar a competitividade de seus negdcios e adotar novos processos de

tomada de decisdo.

Art. 23 - O prazo maximo de permanéncia da empresa no programa de incubagdo ¢ de até 36 (trinta e seis) meses,
contados a partir da assinatura do Contrato de Utilizagao do Sistema Compartilhado.

§ 1: Excepcionalmente, o empreendedor podera requerer prorrogagdo de prazo de permanéncia em regime de
Incubagdo. Cabera ao Conselho Administrativo do CENTEYV analisar e deliberar sobre o pedido de prorrogagdo do
prazo solicitado, ouvidos a coordenagao da Incubadora e o Diretor Executivo do CENTEV;,

§2: O empreendedor podera desistir da Incubagdo antes do prazo final estipulado, desde que cumpra as exigéncias
previstas no Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado;



§3: Todas as alteragdes contratuais deverdo ser aprovadas pelo Conselho de Administragdo do Centev e estar
respaldadas através de Termos Aditivos.

Secao IIT
Do Programa Empresa Associada

Art. 24 - O Programa Empresa Associada da Incubadora compreende o conjunto de atividades que objetivam apoiar as
Empresas Graduadas da Incubadora e outras empresas de base tecnolégica, Empresa Convidada, com énfase no
fortalecimento da empresa no mercado por meio da inovagao tecnologica e organizacional.

§1: Entende-se como Empresa Graduada a empresa que passou pelo Programa de Incubacdo da Incubadora de
Empresas de Base Tecnologica do CENTEV e foi graduada.

§2: Entende-se como Empresa Convidada a empresa de base tecnoldgica que ndo passou pelo processo de incubagio,
entretanto possui o interesse de estabelecer parceria com a Incubadora.

Art. 25 - S0 objetivos do programa empresa associada:
a) Oferecer acesso a assessorias, consultorias e treinamentos as empresas vinculadas ao programa,
com o objetivo de capacitd-las na utilizacdo das modernas tecnologias de gestdo para que possam
aumentar a competitividade de seus negdcios e adotar novos processos de tomada de decisdo;

b) Auxiliar no fortalecimento da imagem da empresa no mercado por meio do vinculo a
Incubadora;
c) Disponibilizar oportunidades de ampliar o portfélio de produtos e servigos através da

transformagdo de tecnologias em produtos, processos ¢ servigos inovadoras por meio dos servicos
oferecidos pela Incubadora e pelo acesso a uma infra-estrutura de apoio empresarial e de mecanismos de
apoio a inovagao e cooperacao tecnologica;

d) Promover a sinergia e parceria entre empresas vinculadas ao Programa, instituigdes de ensino e
pesquisa, 6rgios governamentais, associagdes de classe, agéncias financeiras € mercado consumidor;
e) Difundir junto a comunidade empresarial os modernos instrumentos de gestao.

Art. 26 - O prazo de permanéncia da empresa de base tecnoldgica no programa empresa associada ¢ de pelo menos 12
(doze) meses, contado a partir da assinatura do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado, renovavel por igual
periodo, desde que ndo haja manifestacéo contraria de qualquer uma das partes com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias do término da vigéncia.

Secao IV
Do Processo de Seleciao

Art. 27 - As propostas candidatas aos Programas de Pré-incubagao, Incubacao e Empresa Associada serdo

selecionadas por meio de um processo de selecdo, conforme definido no Edital de Selegao, aprovado pelo Conselho

de Administracdo do Centev, que tornara publica a existéncia de vagas e as condi¢des de elegibilidade das propostas.
Paragrafo tnico: A inscri¢do da proposta no programa implicara na total aceitacdo do Edital de Selegao.

Art. 28 - Poderdo inscrever-se como empreendedores:
I. Alunos de graduagdo e pos-graduacao da UFV e de outras instituicdes de ensino superior €
cientificas;
II. Servidores publicos na forma da lei;
III. Empreendedores da iniciativa privada;
IV.Docentes inativos e pesquisadores inativos da UFV e de outras instituicdes de ensino e
pesquisa.

Art. 29 - As propostas deverao ser apresentadas por pessoas fisicas ou juridicas em areas de atuagdo que deverao estar
relacionadas com as atividades de ensino e pesquisa da UFV.

Paragrafo unico: ¢ condi¢ao necessaria que as propostas apresentadas sejam caracterizadas como de base
tecnoldgica.

Art. 30 - No processo de selecdo, a avaliacdo das propostas inscritas no Edital de Sele¢do dos Programas, devera
considerar, pelo menos, os seguintes critérios:
1. Viabilidade técnica, econdmica e comercial da proposta;
II. Capacidade técnica e gerencial dos empreendedores;
II1. Conteudo tecnoldgico e grau de inovagdo dos produtos, processos € servigos a serem ofertados, assim como
seu impacto modernizador na economia;



IV. Adequacdo e atendimento aos objetivos da Incubadora, do CENTEV e da UFV;

V.Potencial de interagdo com as atividades de ensino e pesquisa da UFV e com as atividades desenvolvidas
pelos parceiros do CENTEV/UFV;

VI. Sustentabilidade e impacto ambiental e social.

Art. 31 - A selecdo das propostas ¢ de responsabilidade do Conselho de Administragdo do CENTEV, ouvida a
Comissdo Examinadora, mediante processo administrativo encaminhado pela coordenag@o da Incubadora.

§1: As informacgdes fornecidas pelos candidatos para participarem do Edital de Selecdo serdo tratadas como
confidenciais pelo Conselho de Administracdo do CENTEV, pela equipe gerencial da Incubadora, pelos pareceristas
adhoc e outros especialistas e pela Comissdo Examinadora, bem como por qualquer outro envolvido no processo,
quando apropriado;

§2: A critério do Conselho de Administragdo do CENTEV poderao ser selecionadas propostas cuja admissao fique
condicionada ao cumprimento de alguma exigéncia ou ao surgimento de uma nova vaga;

§3: Em qualquer fase do processo de sele¢do, o Conselho de Administragdo do CENTEV podera se fazer representar
por parte de seus membros ou por consultores;

§4: Para as propostas aprovados pelo Conselho de Administragdo do CENTEV, os empreendedores responsaveis
serdo notificados para assinar o Contrato de Utiliza¢ao do Sistema Compartilhado e tomar as outras providéncias
necessarias para ingresso no Programa.

Art. 32 - A Comissao Examinadora responsavel pela avaliagdo das propostas inscritas sera constituida por:
I. Diretor Executivo do CENTEV;
II. Coordenador da Incubadora;
II1. Diretor-Presidente da FUNARBE, ou alguém por ele indicado;
IV.Representante do SEBRAE;
V.Representante das empresas incubadas no Conselho de Administracdo do CENTEV;
VI.Representante da comunidade empresarial de Vigosa no Conselho do CENTEV.

§1: A comissdo sera presidida pelo Diretor Executivo do CENTEV;

§2: A critério do Diretor Executivo do CENTEV outros representantes poderao ser convidados, com a aprovagdo do
Conselho de Administracdo do CENTEV;

§3: A comiss@o examinadora podera reunir-se e realizar os trabalhos de avaliacdo das propostas com pelo menos a
metade mais 1 (um) de seus membros.

Art. 33 - A coordenacdo da Incubadora devera providenciar para a comissdo examinadora os pareceres adhoc, €
outros, necessarios para a avaliacdo das propostas.

§1: A Comissdo Examinadora responsavel pela avaliacdo das propostas podera solicitar outros pareceres de técnicos e
especialistas, a fim de dirimir eventuais duvidas na avaliagio;

§2: As propostas deverao ser apresentadas pelos empreendedores 2 Comissdo Examinadora, em reunido previamente
agendada.

Secao V
Das Obrigacdes da Incubadora

Art. 34 - Sdo obrigacdes da Incubadora para a implanta¢do e manutengdo dos Programas:

a) Coordenar e administrar os processos relacionados aos Programas e fornecer
informagdes sobre as atividades a eles referentes ao Diretor Executivo e Conselho de
Administragdo do CENTEV;

b) Operacionalizar as decisdes em relagdo aos Programas aprovadas pelo Conselho de
Administragdo do CENTEV;

c) Acompanhar o desenvolvimento dos negécios das empresas e dos projetos vinculados;

d) Representar o Programa quando assim for designado;

e) Garantir o oferecimento dos beneficios oferecidos aos empreendedores e as empresas
vinculados, conforme estabelecido no Contrato de Utilizagdo do Sistema
Compartilhado;

f) Reunir-se de forma peridodica com empreendedores e empresas vinculados para
apresentar as informagdes pertinentes e solicitadas;



g) Encaminhar ao Conselho de Administragdo do CENTEV as decisdes, as solicitagdes de

esclarecimentos e as proposi¢oes dos empreendedores e das empresas vinculados;

h) Zelar pelos interesses dos empreendedores e das empresas participantes dos Programas,

conforme as normas e regimentos da Incubadora, do CENTEV e da UFV.

Art. 35 - A Incubadora colocara a disposi¢ao dos empreendedores e das empresas vinculados, quando apropriado, os
seguintes beneficios, conforme Contrato de Utilizacdo do Sistema Compartilhado:

I — Instalagdes fisicas: direito de utilizacdo das dependéncias da Incubadora, que sera exercido de forma
compartilhada, como contrapartida a cessdo de uso remunerada, compreendendo:

a)

b)

¢)

A cessdo, em carater temporario e, ou, provisorio, do direito de uso de area fisica ¢
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos projetos e das empresas, de acordo com a
disponibilidade da Incubadora;

Direito de uso dos servicos e das areas comuns da Incubadora como: biblioteca setorial,
lanchonete, mini showroom, areas de lazer interna e¢ externa, espago para confraternizacdo, salas de
reunido e treinamento, data show, recepcdo, telefone de uso coletivo, rede de internet, de acordo com a
disponibilidade da Incubadora;

Geréncia de condominio, limpeza, manutencdo e seguranga das instalacdes fisicas, endereco
postal e eletricidade.

IT — Servigos complementares, custeados pelos empreendedores ou pelas empresas vinculados ao Programa, ou,
subsidiados pelos parceiros, compreendendo:

a)

b)
¢)

d)
e)

f)

2
h)
i)
j)
k)
1)

Orientacdo bdasica sobre disponibilidade e formas de acesso aos recursos e
servigos complementares da UFV, facilitando a interacao efetiva com a UFV e outras

entidades de apoio a pesquisa e ao desenvolvimento;

Programa de Capacitagdo Empresarial;

Cadastro em institui¢des parceiras do movimento de Incubadoras de Empresas de Base
Tecnoldgica;

Assessoria de comunicacgao;

Cooperacao e informacdo de outros centros de pesquisas e outras entidades integrantes do
Programa ou néo, conforme critérios pré-estabelecidos em Convénio;

Cursos, seminarios e palestras nas areas técnicas, gerenciais, administrativas e mercadologicas,
ministrados por profissionais convidados;

Acompanhamento e orientagdo para participagdo coletiva em feiras, rodada de negdcios,
missdes comerciais e atividades afins;

Orientagdo para a captagdo de recursos;

Publicidade e marketing;

Orientagdo para o atendimento de legislagcdes especificas referentes ao produto, processo ou
negdbcio;

Consultorias nas areas juridica, financeira, mercadologica, administrativa, de gestdo e afins;

Outros servigos necessarios, quando solicitados pelas empresas, conforme disponibilidade da
Incubadora.

Paragrafo unico — Os gestores da Incubadora t€ém como miss@o permanente ampliar o elenco de servigos
colocados a disposi¢ao dos empreendedores e empresas vinculadas, refletindo seus interesses e suas necessidades
coletivas, bem como tentar buscar patrocinio e, ou, subsidio, dos servigos complementares, particularmente entre as
institui¢oes parceiras da Incubadora.

Secao VI
Das Obrigacdes dos Empreendedores e das Empresas

Art. 36 - S3o obrigacdes dos empreendedores e das empresas vinculados aos Programas:
a) Cumprir as exigéncias do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado, das

normas ¢ dos regimentos da Incubadora, do CENTEV e da UFV.

b) Divulgar o nome da Incubadora, em apresentacdes do projeto, da empresa, dos

produtos e servicos, de acordo com o manual de uso da marca e logotipo da
Incubadora, responsabilizando-se por seu uso indevido;

c) Manter atualizados a escrituracdo contabil, os didrios, os balangos e as obrigacdes

fiscais, atendendo a todas as exigéncias das autoridades em relagdo ao ramo de sua



atividade e as normas impostas pela legislacao trabalhista, ambiental, previdenciaria e
saude publica;

d) Apresentar, semestralmente, ou quando solicitado, relatério de atividades
desenvolvidas por meio do Programa;

e) Fornecer todas as informagdes solicitadas pela Incubadora;

f) Nao desenvolver nenhuma atividade poluente ou perigosa, que venha a causar
prejuizos, sob pena de ter seu contrato rescindido;

g) Manter a seguranca, limpeza e ordem na area disponibilizada pelo Programa, com
estrita observancia da legislacdo, regulamentos e posturas aplicaveis a circunstancia e
questao;

h) Comunicar, por escrito, a coordenacdo da Incubadora qualquer inten¢do de
desligamento do Programa, num prazo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia;

1) Participar das reunides e eventos realizados pela Incubadora;

7)) Comunicar, por escrito, no prazo de 30 (trinta) dias, a Incubadora de Empresas —
CENTEV/UFV, tido logo ocorram designacdes ou atos administrativos ou, ainda,
qualquer mudancga no seu contrato social;

k) Contribuir para execucdo da missdo e dos objetivos da Incubadora.

Paragrafo unico: o ndo cumprimento das obriga¢des acima podera ser utilizado pela Incubadora para solicitar
ao Conselho de Administracdo do CENTEV a rescisdo do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado, bem
como o desligamento do empreendedor ou da empresa vinculados ao Programa.

Se¢ao VII
Do Contrato de Utiliza¢ao do Sistema Compartilhado

Art. 37 - As propostas selecionadas serdao objeto de contrato a ser realizado com a Incubadora para o efetivo ingresso
no Programa de Pré-Incubagdo, de Incubacdo ou Empresa Associada, denominado Contrato de Utiliza¢ao do Sistema
Compartilhado.

Paréagrafo unico: Somente ap6s a assinatura do contrato, o empreendedor estara habilitado a instalar-se na
Incubadora ou em instalagdes fisicas disponibilizadas, bem como usufruir dos beneficios concedidos aos
empreendedores e as empresas vinculados.

Art. 38 - Os empreendedores e empresas vinculados aos programas pagaro a incubadora, mediante apresentagdo de
faturas, pelo uso das instalac¢des fisicas e/ou servigos complementares, conforme Se¢do V, do Capitulo IV, desse
Regimento.

§1: O valor a ser pago referente ao uso das instalagdes fisicas serd apurado com: (1) base no nimero de metros
quadrados de uso exclusivo do empreendedor ou empresa vinculada; (2) e pelo uso de utilidades comuns, apurados
com base nas despesas comuns a todas as empresas incubadas, rateadas na proporg¢ao utilizada por empresa;

§2: O valor por metro quadrado e os critérios de reajustamento, aprovados pelo Conselho de Administragdo do
CENTEV, deverao ser apurados através de pesquisa de mercado local, com avaliagdes feitas por no minimo 3 (trés)
imobiliarias locais e constardo do Contrato de Utiliza¢do do Sistema Compartilhado;

§3: O valor a ser pago pelos servigos complementares dependera do programa no qual o empreendedor esteja
vinculado. Esse valor sera definido pelo Conselho de Administragdo do CENTEV, anualmente, ouvidos o Diretor
Executivo e a coordenagdo da Incubadora;

§4: Poderao ser cobrados os servigos especificos oferecidos pela Incubadora, utilizados pelo empreendedor ou pela
empresa vinculados, apurados com base nas solicitagdes efetuadas;

§5° - No caso especifico das empresas participantes do programa de incubacao, se a empresa efetuar o pagamento,
pontualmente, na data delimitada, a empresa recebera descontos de: 1) 80%, do 1° ao 6° més; 2) 60%, do 7° ao 12°%; 3)
40%, do 13° ao 18° 4) 20%, do 19° ao 24°; 4) ndo haverd desconto no valor estabelecido nos 12 (doze) meses
seguintes;

§6: Além do pagamento previsto no caput deste artigo, a depender do porte do empreendimento, poderdo ser
estabelecidas, de comum acordo com o empreendedor, outras formas de contribuicao, com base em percentuais, a
combinar, do faturamento liquido do empreendimento, visando ao fortalecimento da Incubadora;

§7: Os valores, as formas e as condi¢des de pagamentos, a serem efetuados a Incubadora pelos empreendedores ou
pelas empresas vinculados serdo definidos no Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado.



Art. 39 - O Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado podera ser rescindido por iniciativa das partes
contratantes quando atender aos seguintes aspectos:

I. Pela iniciativa do empreendedor ou da empresa vinculados, mediante comunicacdo expressa, remetido a
Coordenagdo da Incubadora, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, devidamente fundamentada e
comprovada para o desligamento;
I1. Por iniciativa da Incubadora, aprovada pelo Conselho do CENTEV, mediante comunicagdo expressa, nos seguintes
casos:
a) Vencer o prazo estabelecido no Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado;
b) Houver desvio dos objetivos inicialmente estabelecidos;
¢) Houver insolvéncia da empresa vinculada ao programa;
d) O empreendimento apresentar riscos a seguranca humana, ambiental e patrimonial da
Incubadora ou da UFV;
e) O empreendimento apresentar riscos a idoneidade da Incubadora ou da UFV;,
f) Houver infracdo a quaisquer das clausulas do Contrato de Utilizagdo do Sistema
Compartilhado;
g) Houver uso indevido de bens e servicos da Incubadora e da UFV;
h) O ndo cumprimento das obrigagdes previstas na Secdo VI, do Capitulo IV, deste Regimento
para os empreendedores e as empresas vinculados.

III. O contrato somente sera considerado rescindido apos a quitagdo dos débitos pelo empreendedor ou pela empresa
vinculados e o recebimento, pela Incubadora da area utilizada, de acordo com as mesmas caracteristicas constantes no
Contrato de Utilizag@o do Sistema Compartilhado.

Art. 40 - Apds a graduacdo, a empresa deverd pagar a UFV um percentual de 0,5% de seu
faturamento mensal bruto, durante 05 (cinco) anos, de acordo com o estabelecido no Contrato de
Utilizag¢ao do Sistema Compartilhado. Caso a empresa migre para outra cidade do estado de Minas
Gerais, sera cobrado o percentual de 1% de seu faturamento bruto e migrando para outras regides
do Pais, o referido percentual sera de 2%.

§1: Caso a empresa graduada venha a criar filiais ou empresas que tenham o objetivo do contrato
social similar ou complementar ao objetivo da empresa graduada, dentro do prazo da cobranga,
pagara os mesmos percentuais, conforme o caput acima;

§2: A empresa graduada devera encaminhar a Incubadora até o 10° dia util do més subseqiiente,
declaracdo emitida pelo contador ou outro documento que comprove o seu faturamento no meés
anterior;

§3: A empresa participante do programa de incubagdo que tiver rescindido o seu Contrato de
Utilizagdo do Sistema Compartilhado, por iniciativa propria ou por decisdo do Conselho
Administrativo do CENTEV, ficara obrigada, da mesma forma, ao pagamento que se trata o caput
desse artigo.

CAPITULO V
DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Art. 41 - Para preservar o sigilo de todas as atividades em execugdo na UFV, Incubadora e empresas, a circulagao de
pessoas nas areas da Incubadora dependera de prévio credenciamento e restringir-se-a as partes que forem designadas.

Art. 42 - Cada Contrato de Utiliza¢ao do Sistema Compartilhado devera prever clausula de sigilo e de
confidencialidade durante a fase contratual e pos-contratual, em razdo da particularidade dos projetos a serem
desenvolvidos.

Art. 43 - As partes envolvidas nos Programas assinardo Termo de Sigilo, em que se comprometerdo a manter em
segredo as informagoes obtidas, ndo reproduzindo, divulgando a terceiros, nem as utilizando para outros fins
diferentes dos estipulados no termo.

Art. 44 - As questdes referentes a propriedade intelectual serdo resolvidas pela Comissdo Permanente de Propriedade
Intelectual UFV (CPPI).



CAPiTULp VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45 - A revisdo da presente resolugdo dar-se-4 em qualquer tempo, sempre em consonancia com a necessidade de
melhoria.

Art. 46 — Os casos omissos nessa resolugdo serdo resolvidos pelo Conselho de Administragdo do CENTEV,
ouvidas as partes interessadas.



