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RESOLUCAO N° 06/2011

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, 6rgio maximo de
deliberacao no plano didatico-cientifico da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o que consta no Processo n® 11-015599, resolve

1. Reformular o Programa de Tutoria nas Ciéncias Basicas - PROTUT, da
Universidade Federal de Vigosa - UFV, que passa a fazer parte integrante desta Resolucao.

2. Revogar as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdao n® 10/2000 —
CEPE.

Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 17 de novembro de 2011.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES
Presidente do CEPE



ANEXO DA RESOLUCAO N° 06/2011 — CEPE

PROGRAMA DE TUTORIA NAS CIENCIAS BASICAS DA UFV

Art. 1° - O Programa de Tutoria nas Ciéncias Basicas — PROTUT, da UFV ¢ destinado a
auxiliar estudantes (tutorandos) ingressantes na UFV e aqueles reprovados nas disciplinas basicas
no decorrer do curso de graduacgao.

Paragrafo Unico - As disciplinas basicas serdo definidas pela Comissio Coordenadora do
PROTUT, podendo ser alteradas a qualquer momento em fung¢ao das necessidades detectadas.

Art. 2° - O PROTUT tem como objetivo ampliar o atendimento aos estudantes recém-
ingressos na Institui¢do, no sentido de minimizar deficiéncias de conhecimentos basicos
necessarios as disciplinas introdutorias dos cursos de graduagdo, diminuindo a retencdo e a
evasdo, com vistas a elevar o indice de diplomacdo e, consequentemente, promover a
democratiza¢do do ensino superior, com qualidade.

Art. 3° - No ambito deste Programa serdo criadas disciplinas de Tutoria (TUT), além das ja
existentes, nas quais tutores e tutorandos desenvolverdo atividades de ensino, com o objetivo de
melhorar a aprendizagem dos contetidos basicos. Essas disciplinas serdo oferecidas
concomitantemente as disciplinas do curso de graduagdo, ao longo dos semestres letivos, € no
periodo de verdo.

Paragrafo Unico - O numero de alunos por turma serd definido pela Comissao
Coordenadora, em fungao do nimero de alunos a serem atendidos e em fung¢ao da oferta de vagas.

Art. 4° - A Comissao Coordenadora de cada curso de graduacao estabelecera uma ordem
crescente de prioridade para as disciplinas de Tutoria, conforme necessidade dos estudantes. Cada
estudante podera ser matriculado em até trés Disciplinas de Tutoria por semestre, seguindo a
prioridade determinada, exceto no periodo de verdo, quando s6 podera ser efetivada matricula em
duas disciplinas.

Art. 5° - As atividades desenvolvidas no ambito desse Programa de Tutoria serdo
antecedidas de Capacitacdo Pedagogica para Coordenadores de Area e tutores.

Art. 6° - Os tutorandos serdo distribuidos em grupos, a saber:
I. Estudantes Ingressantes;
II. Estudantes reprovados com nota abaixo de 40;
ITII. Estudantes reprovados com nota entre 40 e 59;
IV. Tutoria de Verdo - Estudantes reprovados com nota entre 40 e 59.

Paragrafo 1° - Os estudantes ingressantes, com menor rendimento percentual no processo
seletivo, serdo matriculados em Disciplinas de Tutoria, simultaneamente as disciplinas regulares,
de acordo com a prioridade definida pelas coordenagdes dos cursos e com a disponibilidade de
atendimento.

Paragrafo 2° - Os estudantes reprovados, com notas abaixo de 40, serdo matriculados em
Disciplinas de Tutoria, simultaneamente as disciplinas regulares, de acordo com a prioridade
definida pelas coordenagdes dos cursos e com a disponibilidade de atendimento.



Paragrafo 3° - Os estudantes reprovados, com notas entre 40 e 59, ndo terdo direito a
matricula em turmas regulares da disciplina que faz parte do Programa. Estes estudantes serdo
matriculados, nos semestres letivos regulares, em turmas especificas da disciplina e em turmas de
codigo TUT equivalentes. Neste caso, os estudantes fardo apenas as avaliagdes previstas nas
disciplinas, ou outras definidas por sua coordenagao.

Paragrafo 4° - Os estudantes reprovados, com notas entre 40 ¢ 59, poderdo se matricular no
periodo de verdo, quando frequentardo apenas as atividades de Tutoria, fazendo uma tUnica
avaliacdo no final do periodo. A nota obtida pelo estudante sera lancada em seu histdrico escolar.

Art. 7° - O PROTUT sera constituido de:
I. Comissdao Coordenadora;

II. Coordenador Geral de cada Campus;

III. Subcoordenagao Geral;
IV. Coordenadores de Area de cada Campus;

V. Equipe Pedagogica;
VI. Coordenadores das disciplinas que fazem parte do PROTUT;

VII. Secretaria;
VII. Tutores.

Art. 8° - A Comissdo Coordenadora tera a seguinte composicao:
I. Pro-Reitor de Ensino;
II. Diretor de Programas Especiais;
III. Coordenador Geral do Programa;
IV. Coordenadores de Areas do Campus Vigosa;
V. Coordenadores dos Campi Florestal e Rio Paranaiba;
VI. Dois pedagogos indicados pela PRE.

Art. 9° - A Comissio Coordenadora compete:
I. Coordenar, planejar e avaliar as atividades desenvolvidas na Tutoria;
II. Convocar reunides para resolver questdes referentes a Tutoria, sempre que necessario;
ITII. Deliberar sobre ampliagdao do nimero de vagas nas Disciplinas da Tutoria;
IV. Deliberar sobre a contratacdo, demissdo e ampliacdo do niumero de tutores;
V. Deliberar sobre os casos omissos.

Art. 10 - O Coordenador Geral de cada Campus serd, preferencialmente, um docente que
tenha participado de Programas e Projetos de Ensino, para a Educacdo Basica ou Superior,
indicado pelo Pro-Reitor de Ensino.

Paragrafo Unico - No caso dos Campi de Florestal e de Rio Paranaiba, o Coordenador
Geral sera escolhido entre um dos Coordenadores de Area, indicado pelos pares.

Art. 11 - Ao Coordenador Geral de cada Campus compete:
I. Coordenar as atividades desenvolvidas na Tutoria;

II. Reunir, semanalmente, com os Coordenadores de Area e a equipe pedagégica, para
programar as atividades a serem propostas;

III. Acompanhar a preparacdo dos materiais didaticos e a elaboracdo das atividades a serem
desenvolvidas pelos tutores;

IV. Acompanhar as atividades de capacitacao e de atualizagdo desenvolvidas;

V. Interagir com a equipe pedagogica para a realizacdo das atividades de capacitagdao e de
atualizacio dos tutores e Coordenadores de Area;
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Coordenar o processo de selecdo de tutores;

Acompanhar o registro das avaliagdes das atividades dos tutorandos;

Garantir o bom andamento das atividades de Tutoria;

Relatar na Comissao Coordenadora os problemas detectados nas atividades desenvolvidas
pela Tutoria;

Analisar o  Relatorio  preenchido pelo Coordenador de Area e apresenta-lo,
semestralmente, a Comissao Coordenadora;

Analisar o Relatério da Tutoria de Verdo, preenchido pelo Coordenador de Disciplina e
apresentéd-lo a Comissdo Coordenadora, semestralmente.

Art. 12 - O Subcoordenador Geral serd, preferencialmente, um docente que tenha

participado de Programas e Projetos de Ensino, para a Educagao Basica ou Superior, indicado pelo
Pro-Reitor de Ensino.
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Art. 13 - Ao Subcoordenador Geral compete:
Apoiar o Coordenador Geral nas atividades pertinentes a Coordenacao;
Responder pela Coordenacao Geral, na auséncia do Coordenador.

Art. 14 - A Equipe Pedagogica terd a seguinte composigao:
Diretor de Programas Especiais;

Dois docentes do Departamento de Educagdo e

Dois pedagogos indicados pela PRE.

Art. 15 - A Equipe Pedagogica compete:

Planejar e desenvolver a capacitagdo dos tutores e Coordenadores de Areas;
Fazer revisdo pedagdgica dos materiais didaticos;

Elaborar relatérios sobre a capacitacdo e os materiais didaticos produzidos.

Art. 16 - Os Coordenadores de Areas de cada Campus da UFV serdo nomeados pelo Pro-

Reitor de Ensino, ouvido o Departamento ou Conselho de Ensino dos Campi, para atuarem nas
areas atendidas pelo Programa.
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Art. 17 - Aos Coordenadores de Areas compete:

Coordenar as atividades desenvolvidas pelos tutores;

Promover a interagdo entre os tutores e os docentes das disciplinas, com o objetivo de
unificar o conteudo ministrado e as atividades desenvolvidas;

Preparar, juntamente com os tutores, os materiais didaticos e as atividades a serem
desenvolvidas nas Disciplinas de Tutoria;

Elaborar, juntamente com os tutores e monitores voluntarios, o horario de trabalho
referente as atividades da Tutoria e da monitoria voluntaria;

Participar das atividades de capacitagdo e atualizacdo;

Postar o material didatico das Disciplinas de Tutoria no PVANet;

Zelar pela infra-estrutura da Tutoria;

Fazer Relatorio das atividades da Tutoria e da Tutoria de Verdo, e apresenta-lo,
semestralmente, ao Coordenador Geral do respectivo Campus.

Art. 18 - Compete aos Coordenadores das Disciplinas, que fazem parte do PROTUT,

oferecidas para estudantes com notas entre 40 e 59:

L
IL.

Coordenar as atividades desenvolvidas pelos tutores II;
Preparar, com os tutores II, as atividades que serdo desenvolvidas com os tutorandos;



III. Manter os tutorandos informados sobre tudo que diz respeito a disciplina sobre sua
coordenacao;

IV. Elaborar provas e coordenar o processo de aplicagdo, corre¢do, divulgacao dos resultados e
revisdo das mesmas, como acontece nas turmas regulares;

V. Fazer Relatorio das atividades da Tutoria de Verdo, e apresentd-lo ao respectivo
Coordenador de Area.

VI. Participar de reunides quando solicitado pela coordenagao geral.

Art. 19 - Em cada Campus haverd um Secretario para atuar na Tutoria.

Art. 20 - Ao Secretario da Tutoria compete:
I. Manter atualizado o registro académico dos tutorandos;
II. Esclarecer davidas administrativas dos tutorandos;
III. Realizar atividades de cadastramento, arquivamento, recebimento e encaminhamento de
correspondéncias;
IV. Organizar os tramites da produc¢ado e da distribuicdo do material didatico;
V. Secretariar as reunides da Comissao Coordenadora;
VI. Organizar e divulgar os horarios de Tutoria e a escala de atendimento individual da
Monitoria Voluntaria;
VII. Preparar e divulgar o horario de trabalho dos tutores e monitores voluntarios, sob
orientacdo dos Coordenadores de Area;
VIII. Orientar o trabalho dos demais funcionarios da Tutoria;
IX. Atender solicitagdes administrativas em geral, pertinentes a Tutoria.

Art. 21 - Os Tutores Nivel I serdo estudantes das Licenciaturas e dos Bacharelados que
tenham cursado a disciplina ou equivalente da qual serdo tutores. Os tutores serdo selecionados de
acordo com a Resolucdo do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (CEPE) para selegdo de
monitores nivel I e II. Os tutores terdo 12 horas de atividades semanais, sendo 8 em sala de aula
com os estudantes e 4 para capacitacdo, planejamento e preparagdo de materiais didaticos.

Paragrafo Unico - As atividades desenvolvidas na Tutoria poderdo ser contadas como
Pratica de Ensino, de acordo com o Projeto Pedagogico dos Cursos de Licenciatura.

Art. 22 - Os Tutores Nivel II serdo estudantes dos programas de mestrado e doutorado que
tenham cursado, na graduacao, a disciplina ou equivalente da qual serdo tutores. Os tutores serdo
selecionados de acordo com Resolu¢do do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdao (CEPE), para
selecdo de monitores nivel I e II. Os tutores terdo 12 horas de atividades semanais, sendo 8§ em
sala de aula com os estudantes e 4 para capacitagdo, planejamento e preparacdo de materiais
didaticos.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, na falta de estudantes de pos-graduagdo, o papel de
Tutor II poderé ser desenvolvido por um tutor nivel I, devidamente orientado pelo Coordenador da
Disciplina, ou por um docente que se disponibilize em desenvolver tal funcao.

Art. 23 - Aos Tutores I compete:
I. Reunir, semanalmente, com o Coordenador de Area;
II. Interagir com o Coordenador de Area e os docentes das disciplinas, com o objetivo de
unificar o conteudo ministrado nas atividades de Tutoria;
III. Preparar o material didatico a ser postado no PVANet, sob a supervisdo do Coordenador
de Area;
IV. Participar da Capacitacdo do Programa de Tutoria;
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Desenvolver as atividades de Tutoria junto aos tutorandos;

Realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminhé-lo a Secretaria da Tutoria;
Colaborar com o Coordenador de Area na avaliacdo dos tutorandos;

Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos tutorandos e encaminha-los ao
Coordenador de Area;

Apoiar operacionalmente o Coordenador de Area nas atividades de Tutoria.

Art. 24 - Aos Tutores II compete:

Reunir, semanalmente, com o Coordenador da Disciplina que esta atuando, com o objetivo
de unificar o contetido ministrado nas atividades de Tutoria;

Preparar o material didatico a ser postado no PVANet, sob a supervisdo do Coordenador
da Disciplina;

Participar da capacitacdo do Programa de Tutoria;

Desenvolver as atividades de Tutoria junto aos tutorandos;

Realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminha-lo a Secretaria da Tutoria;
Colaborar com o Coordenador da Disciplina na avaliacdo dos tutorandos;

Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos tutorandos e encaminhd-los ao
Coordenador Geral;

Apoiar operacionalmente o Coordenador Geral e da Disciplina nas atividades de Tutoria.

Art. 25 - A Tutoria Voluntéria serd criada para atender individualmente aos tutorandos que

apresentarem duvidas, ap6s as atividades da Tutoria.

Paragrafo Unico - Podera ser Tutor Voluntario estudantes da graduacgo e pos-graduagio

que tenham se classificado no processo seletivo para Tutor I ou IL

Art. 26 — As competéncias do Tutor Voluntario I sdo as contidas no Artigo 23.
Art. 27 - As competéncias do Tutor Voluntario II sdo as contidas no Artigo 24.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, principalmente a Resolugdo

02/2003/CEPE.



