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RESOLUCAO N° 9/2009

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Vigosa, 6rgio
superior de administracdo, no uso de suas atribui¢des legais, considerando o que consta no
Processo n° 09-05543, resolve

aprovar o Regimento Interno da Comissao de Espago Fisico — COESF, que passa
fazer parte integrante desta Resolucao

Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 9 de junho de 2009.

LUIZ CLAUDIO COSTA
Presidente do CONSU



ANEXO DA RESOLUCAO N° 9/2009 — CONSU

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ESPACO FiSICO - COESF

CAPITULO1
DA VINCULACAO, DEFINICAO E FINALIDADE

Art. 1° - O presente Regimento Interno disciplina as atividades, as atribui¢des, a
constituicdo e o funcionamento da Comissao de Espaco Fisico da Universidade Federal de Vigosa,
de acordo com o artigo 144, inciso VI, da Resolucdo CONSU n° 14/2008 (institui o Plano de
Desenvolvimento Fisico e Ambiental da UFV — PDFA-UFV).

Art. 2° A Comissao de Espago Fisico (COESF), vinculada a Pré-Reitoria de Administracao
(PAD), ¢ regulada pela Resolugado CONSU n° 14/2008 com fungdes de assessorar, fiscalizar e
emitir pareceres, no ambito das atribui¢des estabelecidas no artigo 5°.

Pardgrafo unico - Plano de Desenvolvimento Fisico ¢ Ambiental ¢ o instrumento
orientador e normativo dos processos de ocupagdo territorial e expansdo fisica da UFV, cuja
aplicacdo deve promover desenvolvimento social e ambientalmente sustentavel na Instituicao.

Art. 3° - Como férum institucional da UFV para analisar e emitir pareceres sobre espaco
fisico, a COESF tem como objetivos:

I. subsidiar o Conselho Universitario na discussdo de projetos, planos e normas de uso e
ocupacdo dos espacgos fisicos proprios da UFV, os cedidos e os de direito de cessdao onerosa
de uso;

I. subsidiar a PAD com relatorios e laudos sobre as condi¢des de uso e ocupacao do solo e dos
espacos fisicos, dispondo sobre as necessidades dos diferentes 6rgdos e unidades da UFV;

III. dar suporte ao processo de gestdo dos espagos fisicos da UFV, construidos ou nao, no que se
refere a planejamento, projetos, produgdo, manutengdo, conservacao, seguranga do patrimonio
e as demais atividades relacionadas com as edificagOes, as areas abertas e a infra-estrutura
fisica;

IV. sugerir prioridades em programas de adequagdes de espagos ocupados.

Art. 4° - A COESF tem como principios:

I. valorizagdo da disseminacdo de informagdes e do processo de comunicagdo interna
institucional, no que se refere a espago fisico;

I. vinculagdo permanente e compromisso com o cumprimento do PDFA, das normas e dos
regulamentos internos e externos que regem a UFV quanto a espaco fisico;

III. atencdo a melhoria das condig¢des de seguranca e satide do ambiente de trabalho, preservando
a qualidade de vida dos que nele convivem;

IV. zelo com a prote¢ao do patrimdnio publico, com a adequada utilizagdo das informacgodes, dos
bens, equipamentos e demais recursos colocados a disposi¢do dos usuarios dos espacos
fisicos;
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prevencao, atencdo e zelo com o meio ambiente nos projetos de expansdo e ocupagdo fisica
dos espacos territoriais.

Art. 5° - Sdo atribuigdes da COESF:

analisar e emitir parecer sobre a aprovagao de projetos reformas e demoli¢des de edificacdes e
obras nos territorios dos Campi e demais bens imoveis da UFV, observadas as disposi¢des da
Resolugao CONSU 14/2008, o que inclui:

a) solicitacdes de espaco fisico para projetos de ensino, pesquisa e extensdao, bem como para
atender aos servi¢os de administra¢ao universitaria;

b) apreciagcdo de projetos arquitetonicos, urbanisticos, paisagisticos e de seguranca de obras
civis novas e reformas, observando-se os impactos ambientais e os aspectos de preservacao
do patrimoénio historico, quando for o caso;

analisar e emitir parecer sobre a localizacao de novas edificagdes e obras civis nos territorios
dos Campi e demais bens iméveis da UFV;

analisar e emitir parecer sobre as condi¢des de uso e ocupagdao do solo nos territorios dos
Campi e demais bens iméveis da UFV;

analisar e emitir parecer sobre a ocupagao de imoveis residenciais, respeitando o plano de uso
desses imoveis;

assessorar a Pro-Reitoria de Administragdo e a Comissao de Acompanhamento do PDFA em
questdes relativas a implementacdo do Plano de Desenvolvimento Fisico e Ambiental, no
tocante ao espago fisico;

formular propostas de diretrizes € normas para as constru¢cdes nos Campi e demais bens
imoveis da UFV.

CAPITULO 11
DA CONSTITUICAO E FUNCIONAMENTO

Art. 6° - Sio membros da COESF:

o Pré-Reitor de Administragdao, como seu presidente;

o Pr6-Reitor de Planejamento e Or¢amento;

um representante do CCA e seu suplente, indicados pelo respectivo Conselho Departamental;
um representante do CCB e seu suplente, indicados pelo respectivo Conselho Departamental;
um representante do CCH e seu suplente, indicados pelo respectivo Conselho Departamental;

dois representantes do CCE, sendo um do DAU e outro do DEC, e seus suplentes, indicados
pelo respectivo Conselho Departamental;

um representante dos técnicos administrativos da UFV e seu suplente, indicados por comum
acordo de suas entidades representativas;

um representante da unidade responsavel pela elaborag@o de projetos civis da PAD/UFV e seu
suplente, indicados pela Pro-Reitoria de Administragao;

um representante da Subcomissdo de Espago Fisico e Meio Ambiente — CEFEMA — do
CONSU e seu suplente, indicados pelos pares.



§ 1° - Os representantes referidos nos incisos III a IX sdo nomeados pelo Reitor, com mandato

de 2 (dois) anos, permitida uma recondugao.

§ 2° - Os membros da Comissdo de Espaco Fisico, titulares e respectivos suplentes, serdo

indicados mediante oficio do titular de cada 6rgdo ou unidade académica mencionado nos incisos
I a IX, acompanhado da ata da reunido na qual se deu a referida indicagdo, sendo empossados
assim que nomeados por meio de Portaria do Reitor.

§ 3° - Devera ser observado o seguinte no caso de vacancia durante o mandato:
a) com o afastamento definitivo de qualquer membro titular, o suplente se tornara titular e

concluird o mandato juntamente com o novo representante suplente indicado nos termos do
paragrafo 2°;

b) com o afastamento definitivo de qualquer membro suplente, sera indicado um novo
representante suplente nos termos do pardgrafo 2°, cujo mandato concluirda com o do
titular;

c) com o afastamento definitivo do membro titular e do seu suplente ao mesmo tempo, serao
indicados novos representantes titular e suplente para concluirem o mandato, nos termos
do paragrafo 2°.

§ 4° - Na presenca dos titulares, os suplentes ndo terao direito a voto.

Art. 7°. O comparecimento as reunides da Comissdo de Espaco Fisico ¢ obrigatorio.

§ 1° - A auséncia injustificada de um membro titular em 3 (trés) reunides consecutivas ou a 5

(cinco) reunides alternadas no periodo de 1 (um) ano implicara na perda de seu mandato.

§ 2° - As reunides dos Conselhos Superiores tém precedéncia em relagao as da COESF.

Art. 8°. A COESF tem a seguinte estrutura:

I. Presidéncia;

II. Secretaria;

III. Subcomissdes temporarias.

Pardgrafo unico - As subcomissdes temporarias, presididas por membro da COESF, tém por

finalidade estudos especiais em areas especificas.
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Art. 9° - Ao Presidente compete:

convocar e presidir as reunioes da Comissao;

definir a pauta de cada reunido;

indicar, para aprovacgado do plenario, a criagdo de subcomissdes temporarias;

decidir questdes de ordem;

exercer o voto de qualidade;
exercer outras atribui¢cdes que a Comissao lhe conferir para o bom andamento dos trabalhos;

representar a Comissdo ou designar representante.



Art. 10 - A Secretaria compete:
I. assessorar a Presidéncia e os membros da Comissao;

II. executar os servigos necessarios ao bom andamento dos trabalhos da Comissao,
compreendendo:

a) secretariar as reunides e lavrar as atas correspondentes;

b) preparar, redigir e transcrever os documentos da COESF;

¢) organizar os arquivos e ficharios da COESF;

d) manter registro da documentagao da COESF;

e) receber e expedir correspondéncias e documentos da COESF;

f) controlar a freqliéncia dos membros da Comissao;

g) realizar outras atividades administrativas atribuidas pela Presidéncia ou por sua
representagio;

h) preparar despachos para encaminhamentos dos assuntos discutidos pela COESF;

1) receber e organizar os processos enderecados a COESF;

j) prestar informagdes a parte interessada acerca do andamento dos processos enviados a
COESF.

Paragrafo unico - A Secretaria deve ser ocupada por um técnico-administrativo indicado pela
Pro-Reitoria de Administragao.

Art. 11 - A COESF se reunird ordinariamente segundo calendario por ela fixado, e
extraordinariamente sempre que convocada pelo seu Presidente.

§ 1° - Os temas abordados nas reunioes ordinarias, a data, o local ¢ a hora sdo comunicados
aos seus membros com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

§ 2° - As reunides extraordinarias poderao ser convocadas pelo seu presidente ou pela maioria
simples de seus membros titulares para:

a) tratar de matérias de carater urgente;

b) tratar de matérias especiais, cujo prazo minimo deverd ser de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 12 - As reunides da Comissdo s6 poderdo ser iniciadas com a presenga da maioria
simples de seus membros com direito a voto.

§ 1° - O quorum ¢ estabelecido pelos membros natos e pelos membros representantes efetivos.

§ 2° - A eventual auséncia de membro nato podera ser suprimida por representante indicado
pelo respectivo Pro-Reitor.

§ 3° - Na auséncia de membro representante titular, o seu suplente passa a atuar como titular.
§ 4° - O presidente da COESF integra o quorum.

§ 5° - Nao havendo quorum até 15 (quinze) minutos apds o horario definido para o inicio da
reunido, o Presidente deixa de instalar os trabalhos, mandando consignar em ata os nomes dos
membros presentes e ausentes.



Art. 13 - As reunides da Comissdo compreendem quatro partes:

I. aprimeira, de expediente, destina-se a discussao e aprovagao da ata da reunido anterior € aos
informes;

I. asegunda, destina-se a encaminhamento, discussao e aprovagao dos itens da pauta;
III. a terceira, destina-se a discussoes, proposicoes e deliberacdes sobre os itens da pauta, e

IV. a quarta, destina-se a outros assuntos, sem o carater de deliberagdo, podendo consistir em
encaminhamentos e sugestdes para reunides seguintes.

Pardgrafo inico - As reunides da Comissao de Espago Fisico terdo tempo maximo de duragdo
de 2 (duas) horas, podendo ser interrompida e continuada noutra sessdo com data, local e horario
definidos pela COESF.

Art. 14 - Nas reunides, fica assegurado a cada participante o direito de se manifestar, de forma
ordenada, sobre o assunto em discussao.

§ 1° - Qualquer membro podera apresentar propostas por escrito sobre os itens da ordem do
dia para decisdo entre os pares.

§ 2° - Em cada item da pauta, qualquer membro podera exercer o direito de manifestagdo, por
até cinco minutos, em cada intervencao;

§ 3° - Uma vez encaminhado um parecer para votacdo, o assunto ndo poderd voltar a ser
discutido em seu mérito na mesma reuniao.

§ 4° - Nenhum membro da COESF vota em assunto de seu interesse pessoal, devendo se
declarar impedido ou suspeito.

§ 5° - A COESF decidira por maioria simples dos membros presentes, devendo os assuntos
debatidos serem votados de forma aberta e nominal, ndo se admitindo absten¢ao.

Art. 15 - Para todo assunto da pauta que demandar parecer da COESF, havera um relator que
apresentara uma avaliacao do tema, seguido de discussao e aprovagao pela Comissao.

§ 1° - O relator dispora do tempo estabelecido pela COESF para apresentar o relato e o seu
parecer.

§ 2° - Os pareceres da COESF sao aprovados por maioria simples dos membros presentes.

§ 3° - Os pareceres da COESF sao assinados por seu Presidente, indicando-se o nimero de
votos favoraveis que recebeu.

Art. 16 - A COESF poderd solicitar apoio técnico ao seu Presidente, sob a forma de
consultores ad hoc, para a elaboracdo de pareceres, diagndsticos e propostas de programas e
projetos.

Art. 17 - E facultado ao membro da COESF o direito de vista a qualquer processo, pelo prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 18 - Encerrada a ordem do dia, qualquer membro da COESF podera submeter propostas
de assuntos que, se aprovadas, constardo da pauta da reunido seguinte.

Art. 19 - Os assuntos tratados e as deliberagdes tomadas em cada reunido serdo registrados em
ata que, apos lida e aprovada, sera subscrita pelos membros que participaram daquela reuniao.



Paragrafo tinico - Os assuntos e encaminhamentos da COESF serdo disponibilizados na
pagina eletronica da Pro-Reitoria de Administragao.

CAPITULO 111 ,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 20 - Enquanto as estruturas organizacionais e os planos de desenvolvimento fisico e
ambiental dos Campi de Florestal e de Rio Paranaiba, e de outros que venham a ser criados, nao
forem submetidos e aprovados no Conselho Universitario da UFV, os assuntos relacionados com
desenvolvimento fisico e ambiental dos Campi serao analisados pela Comissdao de Espaco Fisico
(COESF) e pela Comissdo de Meio Ambiente (COMAM) da UFV-Vigosa, e posteriormente
submetidos ao CONSU.

§ 1° - Cada Campus externo a sede da UFV tera um representante titular e seu suplente na
COESF, indicados pelo respectivo Diretor do Campus.

§ 2° - Os representantes titular e suplente mencionados no paragrafo anterior serdo
indicados mediante oficio do Diretor do Campus para o Reitor, acompanhado da ata da reunido na
qual se deu a referida indicagdo, sendo empossados assim que nomeados por meio de Portaria do
Reitor.

§ 3° - Os representantes de cada Campus externo terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida
uma recondugao.

§ 4° - Deverd ser observado o seguinte no caso de vacancia durante o mandato de
representantes dos Campi:

a) com o afastamento definitivo de qualquer membro titular, o suplente se tornara titular e
concluird o mandato juntamente com o novo representante suplente indicado nos termos do
paragrafo 2°;

b) com o afastamento definitivo de qualquer membro suplente, serd indicado um novo
representante suplente nos termos do paragrafo 2° cujo mandato concluird com o do
titular;

c) com o afastamento definitivo do membro titular e do seu suplente ao mesmo tempo, serdo
indicados novos representantes titular e suplente para concluirem o mandato, nos termos
do paragrafo 2°.

§ 5° - Na presenca dos titulares, os suplentes ndo terdo direito a voto.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela COESF,
respeitado o limite de suas competéncias, aplicando-se, no que couberem, os dispositivos da lei
9.784/99.



Art. 22 - Este Regimento podera ser alterado, parcial ou totalmente, a partir de proposta de
qualquer membro da COESF, aprovada pela maioria absoluta dos seus membros titulares e
subsequentemente pelo CONSU.

Art. 23 - O presente Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo.



