RESOLUGAO N° 6/93

O Conselho Universitédrio da Universidade Federal de Vigosa, 6rgéo superior de
administragdo, com fungdes consultivas e deliberativas, no uso de suas atribuicdes
legais, considerando o que consta do Processo n°® 90-12167,

RESOLVE

homologar a Portaria n® 1319, de 9.10.92 e aprovar o Regimento da Unidade de
Apoio Educacional, constante do anexo desta Resolugdo.

Publique-se e cumpra-se. Vigosa, 5 de julho de 1993. (a) Antdnio Lima Bandeira -
Presidente.

ANEXO DA RESOLUGAO N° 6/93 - CONSELHO UNIVERSITARIO
REGIMENTO DA UNIDADE DE APOIO EDUCACIONAL
CAPiTULO I
DAS DISPOSICﬁES PRELIMINARES

Art.1° - A Unidade de Apoio Educacional (UAE), vinculada a Pr6-Reitoria Académica,
é 6rgdo de apoio educacional e pedagdgico a comunidade universitaria da UFV.

Art. 2° - A UAE tem como objetivos principais a orientagdo a professores e alunos,
assessoria didatico-pedagdgica em programas e eventos educacionais, suporte de
recursos audiovisuais e a realizagdo de pesquisas e experiéncias pedagodgicas, de
forma integrada aos departamentos da UFV.

Art. 32 - A UAE podera realizar a extensdo académica na forma de colaboragdo com
outras instituicdes e entidades educacionais.

cAPiTULO II
Segao I
Da Estrutura organizacional
Art. 4° - A Unidade de Apoio Educacional tem a seguinte estrutura organizacional:

- Chefia;

- Setor de Expediente;

- Segdo de Recursos Audiovisuais;.
- Area Pedagdgica.

Secgao II
Do provimento de cargos

Art. 50 - A Unidade de Apoio Educacional serd dirigida por um chefe, designado pelo
reitor, devendo a escolha recair sobre especialista em educagdo.

Paragrafo Unico - No ato de designagéo do chefe da UAE serd, também, designado
seu substituto eventual, devendo a escolha recair sobre um dos técnicos de nivel
superior da UAE.

Art. 6° - Os cargos técnicos da area Pedagdgica serdo preenchidos por técnicos de
nivel superior da 4drea de Educacgéo.

CAPiTULO III
DAS ATRIBUICOES
Art. 70 - chefia da Unidade de Apoio Educacional compete:

a) planejar, coordenar e supervisionar as atividades técnicas e administrativas da
UAE;

b) elaborar plano anual de atividades, submetendo-o a aprovagao do pro-reitor
académico;

c) assessorar a administragdo superior em assuntos de sua competéncia;

d) baixar instruges, ordens de servigo, normas técnicas e administrativas, emitir
pareceres e orientagdes nos assuntos de sua competéncia;

e) promover instrumentos de motivagdo do pessoal e a cooperagdo mutua entre as
equipes, objetivando a eficacia dos servigos oferecidos;

f) propor a realizagdo de acordos, convénios e programas na area de atuagdo da
UAE;

g) prestar relatério anual das atividades desenvolvidas;

h) cumprir e fazer cumprir normas e regulamentos.

Art. 80 - Ao Setor de Expediente compete:

a) coordenar e executar os trabalhos de expediente administrativo e de recepgéo;
b) redigir e datilografar oficios, memorandos e outros documentos;

c) manter organizados os arquivos, bem como atualizar os dados estatisticos da
UAE;

d) protocolar e distribuir processos, correspondéncias e demais documentos;

e) requisitar e distribuir material de expediente e de limpeza;

f) secretariar as reuniGes convocadas pela chefia.

Art. 99 - Segdo de Recursos Audiovisuais compete:

a) auxiliar professores, alunos, técnicos e outros interessados na escolha de
ilustragdes de material didatico;

b) promover o treinamento de interessados na operagdo de equipamentos
audiovisuais;

c) confeccionar transparéncias, cartazes, mapas, albuns seriados e desenhos para
aprendizado coletivo e individual;

d) montar, implementar e conservar equipamentos e recursos audiovisuais;

e) operar equipamentos audiovisuais em salas de aulas, auditérios e outros locais,
quando solicitados;

f) controlar o empréstimo dos equipamentos e zelar pela seguranga dos bens sob
sua responsabilidade;

g) executar outras tarefas afins.

Art. 10 - Area Pedagdgica compete:
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a) desenvolver estudos e pesquisas que visem a melhoria da qualidade do ensino;
b) desenvolver atividades de orientagdo educacional;

c) realizar experiéncias didatico-pedagdgicas de forma integrada aos departamentos
da UFV;

d) prestar assisténcia pedagdgica a comunidade universitaria;

e) prestar assessoria didatico-pedagdgica a programas educacionais desenvolvidos
pela UFV;

f) participar da editoragdo dos periédicos mantidos pela UAE;

g) realizar outras atividades pertinentes a sua area de atuacdo.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11 - As disposigdes contidas neste regimento serdo regulamentadas por normas
proprias, sujeitas a aprovagdo dos 6rgdos superiores competentes.

Art. 12 - O organograma anexo é parte integrante deste regimento.
Art. 13 - Este regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 14 - Revogam-se as disposices em contrario.
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