RESOLUCAO N° 4/95

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Vigosa, 6rgao superior de administragdo, no
uso de suas atribuigdes legais, considerando o que consta do Processo n® 94-10326,

RESOLVE

aprovar o Regulamento da Creche da UFV, que passa a fazer parte integrante desta
Resolucdo. Publique-se e cumpra-se. Vicosa, 25 de agosto de 1995. (a) Ant6nio Lima Bandeira -
Presidente.

ANEXO DA RESOLUCAO N° 4/95 - CONSELHO UNIVERSITARIO
REGULAMENTO DA CRECHE DA UFV

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° - A Creche da Universidade Federal de Vigosa, criada, na instituicdo, pela Portaria
n©°511/88, é vinculada a Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e tem por finalidade o
atendimento de criancas, filhos e tutelados de servidores, em Vicosa, na faixa etaria
compreendida entre trés meses e seis anos de idade, em conformidade com o disposto na
Instrugdo Normativa n® 12, da Secretaria de Administragdo Federal, relativa ao Decreto n® 977,
de 10.11.93, competindo-lhe especificamente:

I - oferecer cuidados de higiene e salde, alimentagdo e estimulacdo, em todos os
aspectos de desenvolvimento da crianca, em espago adequado as necessidades infantis, sob a
orientacdo de pessoal técnico especializado, de acordo com a filosofia e os objetivos gerais do
programa.

CAPITULO 1T
DA ORGANIZAGAO

Art. 2° - A Creche é constituida da seguinte estrutura funcional:
I - Conselho de Administracao da Creche;

II - Coordenacao da Creche;

III - Equipe Técnica;

IV - Equipe de Apoio Técnico;

V - Equipe de Servigos Gerais.

Paragrafo Unico - A Creche conta também com suporte na execucdo de suas atividades
administrativas/burocraticas, desenvolvidas por auxiliar administrativo e continuo.

SECAOT
DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DA CRECHE

Art. 39 - O Conselho de Administragdo da Creche (CAC) é drgdo consultivo e
deliberativo, competindo-lhe:

I - definir a filosofia e estabelecer os objetivos e metas dos programas de
desenvolvimento a serem executados;

II - definir os critérios de selecdo e a quantificacdo dos usuarios, atendendo a legislagao
em vigor.

Art. 40 - O Conselho de Administragdo da Creche é formado pelos seguintes membros:
Pré-Reitor de Assuntos Comunitarios, na condicdo de presidente; representantes dos
Departamentos de Economia Doméstica, Educacdo, Educacdo Fisica e Nutricdo; Coordenador da
Creche e representante dos pais.

Paragrafo Unico - O representante dos pais é eleito entre seus pares e é presidente da
Comissdo de Pais, que, por sua vez, é composta pelo conjunto de pais representantes de cada
turma de criangas, separadas por faixa etaria, da Creche.

SECAQ Il
DA COORDENAGAO DA CRECHE

Art. 5° - A Coordenacdo da Creche compete:
I - assegurar que os objetivos do programa sejam alcangados;

1I - proporcionar condigdes favoraveis ao desenvolvimento fisico-motor, socioemocional
e cognitivo da crianga, buscando seu desenvolvimento integral;

III - selecionar e treinar o seu pessoal;
IV - planejar e supervisionar programas, atividades e alimentagao;
V - participar das atividades, orientar e avaliar o pessoal;

VI - supervisionar e manter em dia a documentacdo necessaria ao controle

administrativo;
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VII - discutir com os técnicos o planejamento das atividades a serem executadas com as
criangas e suas familias;

VIII - supervisionar as atividades desenvolvidas pelos funciondrios da Creche, segundo a
rotina estabelecida;

IX - estabelecer normas internas de funcionamento da Creche, em acordo com o
Conselho de Administragao, bem como zelar pelo seu cumprimento;

X - manter o relacionamento harmonioso entre os funcionarios e destes com a crianga e
sua familia.

Paragrafo Unico - A Coordenagdo da Creche é exercida por profissional de nivel superior
com formagao na area de Familia e Desenvolvimento Humano.

SECAO III
DA EQUIPE TECNICA

Art. 6° - A Equipe Técnica compete:

I - assistir a Coordenacdo da Creche nas fungbes de planejamento e avaliagdo das
atividades de desenvolvimento da crianga;

II - planejar, orientar e supervisionar a execugao da programacao das atividades de
desenvolvimento da crianga, bem como dos cuidados de higiene, saude e alimentagdo.

Paragrafo Unico - A Equipe Técnica € composta por profissionais de nivel superior com
formacgdo nas dreas de Familia e Desenvolvimento Humano e de Alimentagédo.

~ SECAO IV
DAS EQUIPES DE APOIO TECNICO E DE SERVICOS GERAIS

Art. 79 - A Equipe de Apoio Técnico compete:

I - executar as fungdes constantes da programacgao das atividades de desenvolvimento
da crianga;

II - preparar o material didatico necesséario ao desenvolvimento das atividades;
III - tomar os cuidados proprios e necessarios a higiene, salde e alimentacao da criancga.
Paragrafo Unico - A Equipe de Apoio Técnico é composta por professores, assistentes e
auxiliares de sala.
Art. 80 - A Equipe de Servicos Gerais compete:

I - executar as atividades de preparagdao e armazenagem de alimentos, inclusive no
lactario;

I - limpar e conservar as instalagdes e utensilios da cozinha;
I - lavar, passar e conservar o vestuario;

IV - zelar pela limpeza geral das dependéncias da Creche e areas adjacentes, bem como
pela conservagao de suas instalagdes e equipamentos.

Paragrafo Unico - A Equipe de Servicos Gerais é composta por cozinheiros, jardineiro e
faxineiros.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO

Art. 99 - A Creche funcionard das 6 h 45 min as 18 h 30 min, ininterruptamente, de
segunda a sexta-feira.

§ 19 - Na ultima semana de julho e dezembro, a Creche entra em recesso por 5 (cinco)
dias, periodo destinado, eXclusivamente, ao planejamento, a avaliacdo do semestre e ao
treinamento de pessoal.

§ 29 - O cumprimento de feriados nacionais e locais ou ponto facultativo obedecera as
determinagdes da UFV.

Art. 10 - A crianga devera ter, no minimo, 20 dias de férias anuais, que poderdo ser
divididos em dois periodos, dependendo do caso.
§ 10 - O periodo de férias da crianca poderd coincidi; ou ndo, com as férias
regulamentares dos pais.

§ 20 - Em razdo do ensino sistematizado, as turmas da pré-escola (4 e 5 anos) terdo
suas férias definidas em dois periodos anuais, sendo 30 dias em janeiro e 15 em julho.

3 3 CAPITULO IV
DA SELEGAO, ADMISSAO, FREQUENCIA E DESLIGAMENTO DA CRIANGA

SECAO I
DA SELECAO
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Art. 11 - A capacidade maxima da Creche é de 100 (cem) vagas, distribuidas da seguinte
forma:

I - Bergario A: 12 vagas;

II - Bergario B: 12 vagas;

III - Sala de 1 ano: 15 vagas;

IV - Sala de 2 anos: 15 vagas;

V - Sala de 3 anos: 15 vagas;

VI - Sala de 4 anos: 15 vagas;

VII - Sala de 5 anos: 15 vagas.

Art. 12 - As inscricGes poderdo ser feitas em qualquer época do ano.

Art. 13 - Competird ao Conselho de Administracdo da Creche fazer a selecdo das
criangas, sempre que houver disponibilidade de vagas.

Art. 14 - Serdo selecionados, preferencialmente, filhos de servidoras (ou menores sob
sua tutela), filhos de servidores vilvos, divorciados ou separados judicialmente, que detenham a
sua guarda, e de alunas de graduacdo que freqientem curso na UFV, na faixa etaria
compreendida entre trés meses e seis anos de idade.

§ 10 - Serdo reservados 5% das vagas para filhos de alunas de graduacao,
frequentando curso na UFV, selecionados pelo Diretério Central dos Estudantes,
semestralmente.

§ 20 - As vagas nao preenchidas poderdao ser ocupadas por filhos ou tutelados de
servidores, sujeitos a nova selegcdo sempre que houver demanda por filhos de servidoras.

Art. 15 - O preenchimento das vagas sera feito de acordo com os seguintes critérios:
I - a menor renda familiar;

II - o maior nUmero de dependentes;

III - 0 maior tempo de servigo na UFV.

Paragrafo Unico - A selegdo sera feita conforme a tabela de pontuagdo, com pesos
diferenciados para cada critério estabelecido.

Art. 16 - As matriculas serdo efetivadas logo apds a selegao.

§ 10 - Ficara assegurada a vaga da crianca até esta completar a idade limite, ressalvado
o disposto no paragrafo 2° do artigo 14.

§ 29 - No ato da matricula da crianga, os pais receberdo copia do Regulamento da
Creche e das Normas Internas e assinardo Termo de Compromisso, para seu fiel cumprimento.
SECAOTl
DA ADMISSAO E FREQUENCIA

Art. 17 - Competird a um pediatra avaliar o estado de saude das criangas para sua
admissao.

Paragrafo Unico - Se necessario, a Creche podera convocar uma junta médica, da
Divisdo de Saude da UFV, para admissdo, afastamento temporario ou desligamento da crianga.

Art. 18 - A data para o inicio do periodo de adaptagdo da crianga sera determinada pela
Coordenacgdo da Creche, sendo cancelada a matricula da crianca que ndo comparecer apds
transcorridos 20 dias da data prevista ou que faltar 20 dias, sem justificativa, no periodo de
adaptacao.

§ 1° - Durante o periodo de adaptagdo da crianga, os pais terdo direito de permanecer
na Creche, em comum acordo com a Coordenacao.

§ 20 - A adaptacdo da crianca a Creche exige freqliéncia ininterrupta. Assim, os pais
serdo orientados para assegurar a assiduidade e pontualidade da crianca.

Art. 19 - SO sera justificada a auséncia da crianca na Creche nos seguintes casos:
I- por enfermidade;
II - por licenca-prémio do servidor e licengca-maternidade da servidora;

III - em casos especiais, que serdo submetidos a apreciacdo do Conselho de
Administracdo da Creche.

Art. 20 - Em caso de auséncia ao servidor ou servidora no trabalho, por motivo de
licenca-maternidade, licenca médica e licenca especial, a crianca devera retornar as atividades
regulares da Creche transcorridos, no maximo, 40 dias de auséncia no periodo de licenca da
mae.

§ 10 - Ao retornar, a crianga poderd permanecer na Creche por periodo integral ou
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parcial.

§ 20 - A crianga que nao retornar as atividades regulares apdés os 40 dias de auséncia
terd sua matricula cancelada.

§ 39 - No caso das criancas das salas de quatro e cinco anos, ndo se aplica a opgao de
periodo parcial.

Art. 21 - Ndo serd permitida a freqliéncia de criancas que estiverem em tratamento que
exija atendimento diferenciado ou que apresentarem evidentes sinais de doengas
infectocontagiosas, auséncia de condigGes basicas de higiene pessoal e ferimentos graves.

Paragrafo Unico - Em caso de afastamento da crianga por motivo de salde, seu retorno
a Creche so sera permitido mediante a apresentacdo de atestado médico.

SECAO III
DO DESLIGAMENTO

Art. 22 - Em caso de desligamento do servidor da UFV, a matricula da crianga sera
utomaticamente cancelada.

Art. 23 - Em caso de 6bito e aposentadoria do servidor, a crianga podera permanecer
na Creche até o periodo da préxima selegdo, respeitado o periodo minimo de trés meses.

Art. 24 - Na hipétese de divorcio ou separagdo judicial, a crianga permanecera na
Creche se o servidor mantiver sua guarda.

CAPITULO III
DA ENTRADA E SAIDA DAS CRIANCAS

Art. 25 - A entrada das criangas na Creche sera controlada e registrada diariamente.

Paragrafo Unico - Somente sera permitida a entrada da crianca na Creche devidamente
uniformizada.

Art. 26 - Os horarios de entrada e saida das criangas serdo os mesmos do trabalho do
servidor responsavel, a excegdo das turmas de 4 e 5 anos. Paragrafo Unico - Sera permitida uma
tolerancia de 30 minutos na entrada e 15 minutos na saida.

Art. 27 - Os funcionarios da Creche ndo poderdo manter criangas sob sua guarda apos
o horario de funcionamento previsto neste Regulamento.

Art. 28 - A crianca somente podera ser entregue ao responsavel ou a pessoa por este
designada, neste Ultimo caso desde que a Creche seja informada com a devida antecedéncia.

CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO

Art. 29 - O horario de atendimento da Creche sera das 7 as 18 horas.

Paragrafo Unico - O horario das turmas de 4 e 5 anos serd das 8 as 12 h e das 14 as
18 h, respectivamente, considerando-se uma toleréncia de 30 minutos na entrada e 15 na saida.

Art. 30 - Durante o periodo de atendimento, as criancas s6 poderdao sair da Creche
mediante prévio comunicado a Coordenagdo, salvo em casos especiais.

§ 19 - As criancas permanecerdo na Creche sob a guarda de seus funcionarios e
responsabilidade da Coordenacao. Quaisquer irregularidades que possam interferir na integridade
fisica ou comprometer a salde da crianga deverdo ser comunicadas imediatamente ao
responsavel.

§ 20 - As mudangas de comportamento ou atitudes que possam interferir no processo
educativo, verificadas no periodo em que a crianga estiver na Creche, deverdo ser comunicadas e
discutidas com o responsavel.

Art. 31 - SO sera permitida a administragdo de medicamento a crianga com prescricdo
médica e autorizagdo, por escrito, do responsavel.

Art. 32 - Em casos de acidentes ou enfermidade imprevista, ocorridos na Creche, que
requeiram assisténcia médica imediata, o responsavel serd imediatamente comunicado.

§ 1° - A Coordenacdo da Creche devera tomar providéncias imediatas para prestar os
primeiros socorros, caso 0s pais ndo o possam fazer.

§ 2° - Caso a crianga ndo possa ser removida, o pediatra da Divisdo de Saude da UFV
devera atendé-la na Creche.

§ 30 - Com achegada do responsavel, a Coordenacdo transferir-lhe-a a
responsabilidade sobre a crianga, sem prejuizo da apuragdo das causas do acidente, se for o
caso.

Art. 33 - Todas as criangas deverao ser vacinadas, de acordo com a idade.

Paragrafo Unico - Sera da competéncia e responsabilidade dos pais ou responsaveis a
vacinagdo das criancas, sendo obrigatdria a apresentacdo, a Coordenacdo da Creche, do
comprovante de vacinagao.
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Art. 34 - As excursdes e 0S passeios com as criangas, programados pela Coordenagao
da Creche, deverdo ser comunicados aos pais com antecedéncia, para autorizagdo, ou ndo.

§ 19 - A autorizagdo dos pais deve ser por escrito.

§ 29 - O ndo-cumprimento do item anterior impedird a participagdo da crianga no
evento programado.

§ 39 - Em cada evento programado, as criangas serdao acompanhadas pelos
respectivos professores e auxiliares de sala, de um técnico de nivel superior e dos pais que
quiserem participar.

Art. 35 - No caso de criangas amamentadas ao peito, as méaes deverdo comparecer a
Creche nos horarios previstos para a amamentagao.

Art. 36 - A alimentacdo obedecera aos padrGes técnicos adequados as necessidades
nutricionais da crianga e supervisionados pela Coordenagao da Creche, respeitada a orientagao
profissional.

Paragrafo Unico - Ndo sera permitido a crianca trazer alimentagdo de casa, exceto
alimentagao especial.

Art. 37 - As visitas, a Creche, dos pais que ndo detenham a guarda da crianca deverdo
ser autorizadas pelo que a detenha.

Art. 38 - A Coordenacgdo da Creche podera aceitar e, ou, solicitar assessoria de
profissionais e estagiarios da UFV que estejam ligados a area de Educacdo Pré-Escolar, em
conformidade com os objetivos propostos pelo programa desenvolvido pela Creche.

CAPITULO V
DOS FUNCIONARIOS

Art. 39 - O quadro de funcionarios da Creche sera proporcional ao nimero de criangas
atendidas, composto por profissionais habilitados para cada fungao.

Paragrafo Unico - O preenchimento do quadro, em qualquer funcdo, dar-se-a por
processo seletivo, sob a coordenacao da administracdo da Creche, com a representacdo dos
pais.

Art. 40 - Todos os funcionarios deverdo manter relacionamento de respeito, harmonia
e cooperacdo entre si, com as criangas e os pais destas.

Art. 41 - As férias regulamentares dos funciondrios serdo concedidas mediante
sistema de rodizio, para que a Creche ofereca atendimento de janeiro a dezembro.

Art. 42 - A jornada de trabalho dos funcionarios, no que couber, devera coincidir com o
horario de funcionamento da Creche.

§ 19 - Durante todo o periodo de atendimento da Creche, serd obrigatéria a
permanéncia de, pelo menos, um técnico de nivel superior.

§ 29 - A Coordenacdo da Creche serad responsavel pelo cumprimento rigoroso do
horario e da qualidade de trabalho dos funcionarios.

Art. 43 - O funcionario estara sujeito a punicGes, estabelecidas pelo empregador,
quando do nao-cumprimento das atribuicdes e deveres.

CAPITULO VI
DOS DEVERES DOS PAIS

Art. 44 - S3o deveres dos pais:
I - conhecer e cumprir o regulamento e as normas internas da Creche;
II - obedecer aos horarios da Creche;

Il - trazer as criangas, diariamente, com o material de uso pessoal, segundo a
orientagdo da Coordenacao da Creche;

IV - manter enderecos e telefones atualizados na Creche;

V - manter a Creche informada a respeito de qualquer alteracdo de comportamento e
salde da crianga;

VI - preencher corretamente todas as fichas solicitadas pela Coordenagdo da Creche, a
respeito da crianga, sem omitir informagdes;

VII - participar das reunides convocadas pela Coordenagdo da Creche e pela Comissao
de Pais;

VIII - manter relacionamento de respeito, harmonia e cooperagao entre si;
IX - colaborar para que os objetivos do programa proposto sejam alcangados;
X - seguir as normas internas de funcionamento estabelecidas pela Creche;

XI - zelar pelo patrim6nio da Creche.

Web2

converted by Web2PDFConvert.com



http://www.web2pdfconvert.com?ref=PDF
http://www.web2pdfconvert.com?ref=PDF

Paragrafo Unico - A mae estudante deverd deixar na Secretaria da Creche, diariamente,
informacGes dos locais onde podera ser encontrada em qualquer momento.

CAPITULO VII
DAS REUNIOES

Art. 45 - A Coordenacdo da Creche reunir-se-a com a Comissdo de Pais,
ordinariamente, uma vez por més e com todos os pais duas vezes por semestre, em datas
previamente estabelecidas, e, extraordinariamente, sempre que se fizer necessario, por
solicitacdo da Coordenadora ou da Comissdo de Pais.

Paragrafo Unico - A Coordenagdo da Creche fard a convocagdo, por escrito, com
antecedéncia minima de trés dias, salvo em casos especiais, informando, necessariamente, os
assuntos a serem tratados.

Art. 46 - A Comissdo de Pais podera convocar reunides, sempre que necessario, com
antecedéncia minima de trés dias, salvo em casos especiais.

§ 19 - Constardo, necessariamente, da convocagao os assuntos a serem tratados.

§ 29 - Sempre que for convocada uma reunidao do CAC, o representante dos pais
devera reunir-se, antecipadamente, com a Comissdo de Pais, para discussdo da pauta.

§ 39 - A pauta serd comunicada aos pais pelos representantes de salas, e as sugestdes
serao apresentadas ao representante de pais, para discussao no CAC.

Art. 47 - Nas reunifes de carater deliberativo, serdo feitas trés convocacgbes, sendo a
primeira com 2/3 do numero total de pais, a segunda com a presenca da metade mais um e na
terceira, e Ultima, convocacdo, com os que estiverem presentes.

Paragrafo Unico - As decisGes serao tomadas pela maioria dos presentes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48 - A Coordenacdo da Creche e, ou, os pais poderdo propor ao CAC alteragdes
no presente regulamento.

Art. 49 - O ndo-cumprimento das normas fixadas neste regulamento serd objeto de
apuragao pelo Conselho de Administracdo da Creche e apreciagdo da Administragdo Superior da
UFV, podendo implicar o desligamento da crianga.

Art. 50 - Os casos omissos serdao decididos pelo Conselho de Administragdo da Creche
(CAQ).

Art. 51 - O presente regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 52 - Ficam revogados o Regulamento da Creche, publicado no Suplemento do UFV
Informa N° 032/88, e as disposicdes em contrario.
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