





RESOLUGAO N2 2/87

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Vigosa,
no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o Regimento Interno da Imprensa
Universitaria da Universidade, constante do Anexo, que passa
a fazer parte integrante desta Resolugéo.

Art. 2° - Revogadas as disposi¢ées em contrario, a presente
Resolugéo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Sala de Reunides, 11 de marco de 1987. (a) Geraldo Martins
Chaves - Presidente

ANEXO DA RESOLUCAO N2 2/87 - CONSELHO
UNIVERSITARIO

REGIMENTO DA IMPRENSA UNIVERSITARIA
CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 12 - A lmprensa Universitaria é o 6rgao suplementar da
Universidade Federal de Vigosa, diretamente subordinada a
Reitoria, competindo-lhe especificamente:

| - a editoragao de livros, apostilas, boletins e revistas técnicas
e, ou, cientificas;

Il - o planejamento, a orientagao, a confecc¢éo e a expedigao
de trabalhos graficos para todos os setores de atividades da
Universidade;

Il - o planejamento e a execugéo de trabalhos graficos e
audiovisuais que objetivam divulgar a Universidade para o
publico externo;

IV - a edicéo do informativo "UFV-INforma" e seu suplemento.

Art. 2° - Nos limites de sua capacidade técnica e
disponibilidades materiais, respeitada, em qualquer caso, a
prioridade dos interesses da Universidade, a Imprensa
Universitaria podera prestar servigos a terceiros mediante
cobranga de pregos previamente apresentados e fixados pela
Reitoria.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO E DAS ATRIBUICOES
SECAO|
DOS ORGAOS

Art. 32 - A Imprensa Universitaria é composta dos seguintes
orgaos:

1. Diretoria;

2. Servigo de Divulgagéao;
3. Servigo Editorial;

4. Servigo Grafico.

Art. 42 - A Diretoria sera integrada por uma Segéo de
Expediente e pela Segéo de Controle Interno.

Art. 52 - O Servigo Gréfico serd composto por uma Sec¢édo de
Artes e uma Segao Grafica.

SECAOII
DAS ATRIBUICOES

Art.6° - As funcdes de Diretor e das Chefias de Servigos



somente poderado ser exercidas por profissionais legalmente
habilitados, nos termos da legislagdo em vigor.

§ 12 - O Diretor sera nomeado pelo Reitor.

§ 2° - Os Chefes de Servigos e as demais chefias subalternas
serao nomeados pelo Reitor, para fungées gratificadas, por
indicagao do Diretor.

Art. 7° - Ao Diretor da Imprensa Universitaria compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de
jornalismo, editoragéo e de artes graficas;

Il - promover estudos que visem racionalizar as normas e
procedimentos do 6rgéo, visando melhorar seu
funcionamento;

Il - promover a implantacdo de métodos que acarretem maior
produtividade;

IV - exercer a diregao geral da Imprensa Universitaria por
meio do planejamento, coordenagéo e supervisao das
atividades de seus diversos 6rgaos, com vistas a melhor
integracdo dos mesmos, racionalizagdo de suas atividades
especificas e otimizagédo dos servigos;

V - assessorar a Administragdo Superior da Universidade nos
assuntos relacionados com a area de atuacao da Imprensa
Universitaria;

VI - responsabilizar-se, exclusiva e pessoalmente, por todas
as matérias ndo assinadas, veiculadas em qualquer das
publicagdes editadas pela Imprensa Universitaria.

Art. 82 - A Secdo de Expediente compete executar as
atividades de apoio administrativo especifico da Diretoria, a
saber:

| - coordenar e executar os trabalhos de rotina administrativa
da Diretoria;

Il - redigir e datilografar oficios, memorando e outros
documentos de interesse da Diretoria;

[l - manter organizados os arquivos, bem como atualizar os
dados estatisticos da Diretora;

IV - coordenar os trabalhos de protocolo e distribuicao de
processos, correspondéncias e demais documentos da
Imprensa Universitaria;

V - providenciar a limpeza e conservagao das dependéncias
da Diretoria.

Art. 92 - A Secao de Controle Interno, diretamente subordinada
ao Diretor, compete a execugao das atividades de apoio
administrativo geral da Imprensa Universitaria, a saber:

| - coordenar a execugao das atividades de apoio
administrativo relacionadas com apropriag@o de custos,
orgamentos e comercializagao dos servigos executados na
Imprensa Universitéria;

Il - coordenar e controlar a expedigéo dos trabalhos gréaficos
executados pela Imprensa Universitaria;

Il - coordenar e fiscalizar as atividades de portaria, limpeza e
manutengéo das dependéncias e equipamentos da Imprensa
Universitaria;

IV - coordenar e orientar as atividades de recepgao e
atendimento ao publico que se dirige & Imprensa Universitaria;
V - coordenar e controlar as atividades do arquivo de chapas,
filmes e impressos, bem como as do arquivo geral.

Paragrafo unico - A Secao de Controle Interno contara com
um Encarregado de Manutengéo, responsavel pela
manuteng&o corretiva e preventiva de equipamentos e
instalagdes da Imprensa Universitaria.

Art. 10 - Ao Servigo de Divulgagao compete:



| - planejar e coordenar as atividades de divulgacéo da
Instituicao, através de noticias, reportagens e artigos;

Il - coordenar a execugéo dos trabalhos de fotografia,
cinematografia e de audiovisual;

Il - coordenar os trabalhos de redacéo e publicagéo do "UFV
Informa" e seu suplemento;

IV - assessorar o Diretor nos assuntos relacionados com sua
area de atuagao.

Art. 11 - Ao Servigo Editorial compete:

| - planejar e coordenar a execugao do programa editorial das
publicagdes editadas na Imprensa Universitaria.

Il - coordenar os trabalhos de revisédo de textos e de
programagao visual grafica das obras a serem publicadas;

Il - prestar orientagao aos interessados nos servigos de
editoragédo da Imprensa Universitaria;

IV - assessorar o Diretor nos assuntos relacionados com sua
area de atuagao.

Art. 12 - Ao Servigo Gréafico compete:

| - planejar e coordenar a execucao dos trabalhos graficos,
observando as especificagées programadas;

Il - coordenar a execugéo dos trabalhos artisticos,
necessarios a confecgao da obra, observando as
especificagbes programadas;

Il - prestar informagdes aos usuarios dos servigos graficos
da Imprensa Universitéria;

IV - assessorar o Diretor nos assuntos relacionados com sua
area de atuagao.

Art. 13 - A Secao de Artes do Servigo Gréafico compete:

| - executar as atividades de desenho, fotolito, montagem e
fotomecanica necessarias a confecgdo de obras graficas;

Il - coordenar e controlar a execugao dos trabalhos artisticos
em obras graficas;

Il - zelar pelo cumprimento das especificagdes necessarias a
execugao da obra.

Art. 14 - A Segao Grafica do Servigo Grafico compete:

| - executar os trabalhos de composigcéo e impresséo de obras
gréficas, observando as especificagbes programadas;

Il - supervisionar e controlar os trabalhos de acabamento e
embalagem das obras gréficas confeccionadas;

Il - providenciar a manutengéo preventiva e corretiva dos
equipamentos e instalagdes da secao;

IV - exercer fiscalizagao constante sobre a ordem, local de
trabalho, conservagao do material, equipamentos e
instalagdes, assim como aplicar medidas de higiene e
segurancga do trabalho.

Paragrafo unico - A Secéo Gréafica contara com trés
Encarregados com atribuigcdes de distribuir tarefas e dirigir
pessoal nas atividades de composi¢ao, impressao e
acabamento.

CAPITULO lll
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - Revogadas as disposi¢cées em contrario, o presente
Regimento entrard em vigor na data de sua publicagao.



